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INTRODUCCION



La guia que presentamos a continuacion tiene como finalidad auxiliarte en la
preparacion del examen extraordinario de Taller de Lectura, Redaccion e Iniciacion
a la Investigacion Documental IV, en el Turno Vespertino. El hecho de que el cuarto
semestre de TLRIID signifique la culminacion de los aprendizajes alcanzados en los
tres semestres anteriores le da un mayor grado de complejidad a la asignatura,
caracterizada por la lectura y promocion de obras literarias y por un proceso de
investigacion, en el que los jovenes trabajan en equipo. Esto en un curso ordinario.

Pero, qué ocurre con aquellos alumnos que no lograron acreditar TLRIID IV y
que tienen que enfrentar de manera individual un examen extraordinario en el que
deben demostrar que manejan contenidos declarativos, procedimentales y
actitudinales.

Conocimientos porque tu debes manejar conceptos para comprender lo que
debe hacer tanto en la resefia como en la investigacion; habilidades debido a que
el taller mismo debidé proporcionarte herramientas para buscar informacion,
organizarla y darle cauce a la hora de redactar, y actitudes, ya que en los trabajos
que presentes debe prevalecer una vision ética y evitar caer en el plagio.

Como parte de nuestra obligacioén de ir actualizando las guias para el examen
extraordinario, mas también como un acto voluntario de apoyo a ti que estas por
egresar del bachillerato o que por diversas razones acudes de manera esporadica
al Colegio debido a sus compromisos laborales, los profesores que fungimos como
sinodales para el examen de TLRIID IV, decidimos revisar la guia que hemos
aplicado en los recientes periodos de examenes.

El resultado ha sido una guia para examen extraordinario con modificaciones
parciales o totales por unidad, materiales sintetizados, incorporacion de
conocimientos que no habiamos contemplado antes, renovacion de ejemplos y por
primera vez quedd integrada la quinta unidad “Presentacion del informe”, que
debido a las caracteristicas de oralidad no habia sido contemplada.

Se pretende que cuentes con informacion tedrica y, en algunos casos, con
actividades que te permitan prepararte de manera adecuada en la redaccion de
resefias, proyecto e informe de trabajo, asi como en la presentacion del examen
escrito.

INSTRUCCIONES

La guia abarca las 5 unidades del programa:



| Unidad. Circulo de lectores de textos literarios.

El titulo de la unidad indica que se intenta que el alumno adquiera el gusto por leer
obras literarias y que forme circulo de lectores para difundir lo que ha leido. Como
veras esto no es posible en el examen extraordinario, asi que en un acto individual
vas a leer el texto o los textos que indique el jurado de la asignatura, seguir la guia
que corresponde a la primera unidad y redactar la(s) resefa(s) literaria(s)
correspondiente(s). Depende de los sinodales imponer una o dos lecturas para el
examen.

Il Unidad. Disefio de un proyecto de investigacion.

A partir de la segunda unidad inicia el proceso de investigacion. Un proyecto mal
preparado augura un trabajo de investigacion fallido. En esta unidad, en cuanto a
teoria y practica, encontraras la manera de elaborar tu proyecto de acuerdo al tema
impuesto por el jurado.

[Il. Acopio y procesamiento de informacion.

En esta unidad encontraras cdmo elaborar fichas de registro y fichas de trabajo
mixtas, con actividades. También como utilizar las notas a pie de pagina con
locuciones latinas y la utilizacion del formato APA.

V. Redaccion del borrador.

Aqui encontraras orientaciones necesarias para culminar la investigacion, con la
redaccion de las diferentes partes del trabajo. Son una serie de pasos que deben
emplearse para que el trabajo de investigacion quede realizado de manera seria y
con calidad universitaria.

V. Presentacion del informe.

Se presenta una serie de orientaciones para hacer una exposicion oral de la
investigacion realizada. Contiene un guion de investigacion, como utilizar el
respaldo audiovisual, la utilizacion de organizadores graficos y como hacer la
exposicion. Debido al poco tiempo que se dispone para la evaluacion de los
examenes, esta unidad no ha sido aplicada, sin embargo, tendra mayor valor en los
nuevos programas.

PRIMERA UNIDAD
CIRCULO DE LECTORES DE TEXTOS LITERARIOS



Propésito: El alumno hara culminar el proceso de constituirse como lector
autonomo en el Taller, por medio de la lectura de textos literarios y de compartir esta
experiencia, para estimar la contribucién de estos textos a una vida humana plena
y afinar su percepcion estética.

PRESENTACION

Taller de Lectura, Redaccion e Iniciacion a la Investigacion Documental 1V, es la
culminacién de una serie de aprendizajes adquiridos a lo largo de cuatro semestres,
donde en el proceso de investigacion se mezcla la escritura, reescritura, y
argumentacion; el uso de las propiedades textuales, la gramatica, ortografia,
sintaxis, etc.; elementos que forman parte indispensable en la preparacion
académica de todo estudiante.

Por lo anterior, a continuacion se presenta el siguiente material de trabajo cuyo
objetivo es reforzar los conocimientos de Taller de Lectura, Redaccion e Iniciacion
a la Investigacion IV, por medio de diversos textos y ejercicios que faciliten la
preparacion del alumno al examen extraordinario.

Para lograrlo, se proporciona en una primera parte, una pequena reflexion sobre la
importancia de la lectura en la formacion del ser humano, posteriormente, se
encontraran algunos elementos teoricos que ayudaran al alumno a resolver los
ejercicios relacionados con las lecturas previamente proporcionadas por el Area de
Talleres para el examen extraordinario y, por ultimo, encontraras un glosario de
términos que te ayudaran en la resolucion de ejercicios correspondientes a la lectura
de novelas.

Con este material, los profesores que impartimos la asignatura de TLRIID IV,
pretendemos que ademas de reafirmar los conocimientos de los tres semestres
anteriores y, por supuesto, del proceso de investigacion, a través de lecturas y
ejercicios similares al del examen extraordinario, también obtengas un resultado
aprobatorio en él.

Estamos seguros que la presente guia sera de gran utilidad en la preparacion
de tu examen y reforzamiento de conocimientos; por lo que, cualquier duda sobre
tema de investigacion y lecturas a realizar, acude al Area de Talleres de Lenguaje
y Comunicacion, Edif.” K", P.A.

CONCEPTOS CLAVE: literatura, lectura, resena, desarrollo, conclusion, historia,
discurso, narrador.

1. LA LECTURA COMO FORMACION Y EDUCACION.



Durante siglos, el hombre se ha apoyado en la lectura como una forma de
superacion, pues ésta ha llegado a definirlo y distinguirlo frente a otros seres
humanos, creando en él, imaginacion y emociones, que le permiten sumergirse en
la historia, vivirla y apoderarse de ella.

Leer, supone atencion, concentracion y compromiso. Mas que informar, educa,
creando habitos de analisis y reflexién, permitiendo al estudiante abrir su mente a
mundos nuevos, llenos de imaginacion, conocimientos en redaccion y ortografia,
mejora en la expresion oral y escrita; asi como, un extenso acervo en vocabulario y
un bagaje cultural.

El propésito de la lectura, no solo es recrear y gozar las aventuras amorosas, tristes,
sentimentales, etc., es lograr en el ser humano un aprendizaje por si mismo a lo
largo de su vida, que le garantice un campo personal y laboral eficiente y
competente, ante nuevos cambios y retos a los que se enfrenta dia a dia; mejorando
de esta manera, la comunicacidn , las relaciones humanas y la capacidad de
pensar; ya que al leer, establece juicios y razonamientos que le permiten estar en
constante dialogo con el autor.

Cabe recalcar la importancia de la lectura en la formacion de todo estudiante como
un vehiculo para su aprendizaje; sin embargo, también debera aprender a distinguir
la lectura por placer, y no por obligacion; es decir, no es lo mismo leer una novela
por gusto, que leerla para realizar una tarea o un resumen.

Dentro de las habilidades que el Programa de Taller de Lectura, Redaccion e
Iniciacion a la Investigacion Documental establece, esta precisamente la
comprension lectora como un medio de aprendizaje y autonomia para los alumnos
de bachillerato, pues es justamente en esta etapa, cuando se enfrentan a las
mayores dificultades de aprendizaje; pero también, es la etapa donde se logra
consolidar su forma de estudio, y esto dependera en gran parte, del habito de lectura
que logren; en este sentido, el Colegio de Ciencias y Humanidades a través de
diversas lecturas propuestas, pretende que el alumno adquiera buenos habitos de
estudio que lo estimulen y no que lo desanimen, a dejar sus estudios.

Novelas, cuentos, fabulas y leyendas son algunas opciones de lectura al que todo
estudiante tiene acceso en casa, escuela o biblioteca. No hay por qué temer a
sentirnos parte de la historia, identificarnos con el personaje principal o conocer una
historia parecida al del amigo; finalmente, los relatos nos narran, argumentan y
describen situaciones y ambientes tristes o chuscas, que nos hacen ser parte de
éstos, en algun momento de la diégesis.

En este sentido, la historia (qué se cuenta) y el discurso (cdmo se cuenta) haran
que el lector y el narrador se unan de principio a fin para ir descubriendo



conjuntamente cada uno de los momentos especiales de la historia; asi, un narrador
extradiegético guiara la atencion del lector, mientras que un autodiegético
pretendera que se identifique con él, en cada uno de los sucesos por los que
atraviesa en el relato.

Asi, cada elemento de la lectura: narrador, diégesis, personajes, relato, discurso,
etc., te ayudaran a elaborar con mayor precision la (s) resefia (s) de la novela que
leeras para el examen extraordinario.

A continuacion, y para facilitarte aun mas la preparaciéon de tu examen, te
proporcionamos el siguiente texto para elaborar correctamente una resefia, misma
en la que tendras que tomar en cuenta, los elementos anteriores y las preguntas
que se presentan en el siguiente ejercicio.

Recuerda que una resefia no es un resumen; por lo que, te recomendamos
contestar cada una de las actividades y, posteriormente, redactar tu resefia.

Si requieres de mayor espacio para contestar los ejercicios, utiliza hojas blancas
donde puedas tener tus actividades ordenadamente.



ACTIVIDAD 1. Después de leer y comprender la historia, cada una de las
preguntas que se plantean a continuacion.

TiTULO DE LA NOVELA

(
\- ¢QUIEN NARRA LA ¢QUE SE CUENTA
HISTORIA? EN LA HISTORIA?
TIPO DE ¢ COMO SE
ARG CUENTA LA
( HISTORIA?




ACTIVIDAD 2. Con la lectura leida, elabora la estructura de la novela.

INICIO

DESARROLLO

CLIMAX

DESENLACE




ACTIVIDAD 3. Resuelve el siguiente ejercicio:

PERSONAIJES TIEMPO ESPACIO

PRINCIPAL (ES)

*ANTAGONISTA (S)

*SECUNDARIOS

ACTIVIDAD 4

En la siguiente lectura encontraras los puntos esenciales para realizar una resefia.
Apoyandote en los ejercicios anteriores y en la lectura, elabora la resena de la
novela correspondiente a este periodo de examenes extraordinarios. (PARA

CONOCER LA LECTURA, ACUDE AL AREA DE TALLERES, EDIF. K PLANTA
ALTA.)

2. ;COMO ELABORAR UNA RESENA LITERARIA?

La resefa literaria informa y comenta un texto a través de una breve

exposicidon de su contenido y de una valoracion critica.
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Es un escrito breve que intenta dar una vision panoramicay a la vez critica de alguna
obra. Es frecuente que en revistas cientificas aparezcan resefias de libros de la
especialidad, que ayudan a los lectores a conocer mejor las posibles fuentes de

informacion existentes. Su extension no supera usualmente las 3 6 4 paginas.

La estructura de la resena, debe incluir el resumen de la obra, la informaciéon sobre
el autor, y un analisis o valoracion critica; asi mismo, debe de ser breve, clara y

concisa.

El escrito debera contener introduccion, bibliografia, tema general, sintesis de ideas

generales, posicion del autor y, posicion personal sobre conceptos del autor.

**Partes de la resena

Desarrollo
* Objetivos del trabajo y su cumplimiento
* Exposicién de contenido
* Coherencia en la construccion teodrica
* Puntos fuertes y débiles

» Utilidad, aporte, claridad, audiencia

Conclusion
* Resumir conclusiones del autor
* Relacionar con otros autores
e Evaluar la posicién del autor y conceptos

* Juzgar valor y mérito del trabajo, recomendarlo o no.

Asimismo, se debe considerar los siguientes aspectos:

¢ Punto de vista

¢ Quién narra?
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¢ Primera o tercera persona?

e Titulo y prélogo

¢ Qué sugiere?,  Estimula la lectura?

¢ El prologo ofrece informacion valiosa que enriquece la obra?

¢, Se establece el propésito?

* Organizacion

Si es ficcion, ¢ esta ordenada cronolégicamente o retrospectivamente?

Si no es ficcion, ¢ estan ordenados los capitulos I6gicamente?
Al elaborar una resefia, se puede utilizar un lenguaje figurativo, notas de pie de
pagina y, en algunas ocasiones, ilustraciones (siempre y cuando sean necesarias).
En cuanto al estilo, este puede ser formal o informal (depende del tipo de lectura),
se debe cuidar la diccion, es decir, el vocabulario para el lector, y nunca olvidar, a

quién esta dirigida nuestra resefia.

Recomendaciones:

* Evita leer resumenes o propaganda antes de leer el libro

* Razona el titulo- su posible significado e implicacion

* Lee el prélogo para conocer la intension del autor

* Hojea la tabla de contenido (si se incluye) para familiarizarte con la
organizacion del libro

* Conoce el género literario del libro o la obra para juzgar de acuerdo a éste

* Tomar notas en la medida en que haces la lectura

* Leerellibro en su totalidad

* Recuerda que las opiniones que no sean originales deben ser debidamente
documentadas

* Seleccionar los hechos o personajes principales

* Ofrecer datos acerca del autor: ;jes su primer obra?, ;cual es su
nacionalidad?, ¢cuando la escribio, corresponde a un contexto historico,

etc.?
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Después de escribir la resefia es importante, elegir un titulo apropiado y atractivo,
revisar el texto cuidadosamente y preguntarse si el texto es convincente, si aporta
informacion, si tiene coherencia, si la critica esta fundamentada, el inicio despierta

el interés o la curiosidad del lector, y si el final, ¢ cierra la resefia?

En resumen, una resena es un ejercicio literario y critico en el que has de ofrecer
una vision, interpretacion y valoracion personal del libro.

El objetivo de una resefia es que alguien que no ha leido el libro pueda hacerse una
idea lo suficientemente clara y completa de él. Si la resefia pretende ahorrar tiempo
a otro lector, a la vez que guiarle, es obvio que debe ser breve, pero ha de estar
bien articulada. Debe formar un todo ordenado, de manera que todas las piezas

encajen y unas ideas se deriven de otras.

GLOSARIO DE TERMINOS

Relato: Da cuenta de una historia. Comunica acontecimientos por la mediacion de
una narrador o a través de la representacion teatral (dejando de lado al teatro), el
relato narra una historia y, al igual que, la argumentacion y la descripcion, son
estructuras discursivas. El relato, como narracion literaria, queda dividido en historia
y discurso.

Historia o diégesis es: El hecho relatado. Equivale al qué se cuenta. Es decir, la
historia es una sucesion de hechos ordenados temporalmente. En otras palabras,
la historia es de lo que nos habla el relato, las acciones de los personajes, el asunto
sobre el que se habla o escribe.

Discurso es: El proceso de la enunciacion. Equivale al como se cuenta. En el
discurso encontramos los recursos utilizados por el narrador para dar cuenta de una
historia.

* Personajes. A toda historia le corresponden los hacedores de ésta los
personajes, que dan sentido a las acciones que se narran, de tal manera que llegan
a ser larazén de la historia. La presencia de los personajes en un relato es esencial,
no importa el nombre, sino su desarrollo dentro del mismo, por lo tanto, existen
personajes principales, mismos que se dividen en protagonista y antagonista.
El protagonista es el personaje principal que lleva las acciones centrales mas
importantes de la obra y, el antagonista, que se opone al protagonista en el
conflicto esencial de la obra. Aunado a lo anterior, en un relato encontramos
personajes secundarios, estos participan en las acciones en menor medida, pero su
aparicion puede resultar basica para el desarrollo del conflicto o para la solucion del
mismo; personajes incidentales, que tienen apenas presencia en la accion.
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* Narrador. Es el elemento central del relato en el nivel del discurso. En la narracion
literaria el autor se esconde detras del narrador, que se encarga de construir el
relato.

Por lo general, se ubica al narrador de un texto como narrador en primera (yo) o
tercera persona (él, ella, ellos, ellas), sin embargo, debemos considerar su
participacion dentro de la historia o diégesis, de tal manera que encontramos varios
tipos e narradores que podrian aparecer en una narracion literaria:

**Narrador extradiegético. Esta fuera de la historia; cuenta en tercera persona; es el
narrador omnisciente, el que todo lo sabe. Por ejemplo: “EN FEBRERO de 1948, el
lider comunista Klement Gottwald salié al balcén de un palacio barroco de Praga
para dirigirse a los cientos de miles de personas que llenaban la Plaza de la Ciudad
Vieja...” (Milan Kundera. El libro de la risa y el olvido, p. 9).

**Narrador intradiegético. Es el testigo, cuenta en primera persona. Puede participar
en los sucesos, pero no es el protagonista. Por ejemplo: “Estabamos en el estudio
cuando entr6 el director, y tras él un nuevo, vestido éste de paisano... El nuevo,
rezagado en el rincon detras de la puerta, de tal modo que apenas se le veia, era
un muchachote campesino, de unos quince anos, mas alto que cualquiera de
nosotros...” (Gustave Flaubert. Madame Bovary, en Literatura Francesa I, pp. 473,
474).

**Narrador autodiegético. Es el héroe de su propia historia, contandola en primera
persona. Por ejemplo: “Pues, sepa vuestra merced ante todas cosas, que 4 mi me
llaman Lazaro de Tormes, hijo de Tomé Gonzalez y de Antofia Pérez, naturales de
Tejares, aldea de Salamanca. Mi nacimiento fue dentro del rio Tormes, por la cual
causa tomé el sobrenombre” (se respeta la ortografia del texto). (El Lazarillo de
Tormes, pp. 23, 24).

**Narrador metadiegético. Narra algo que sucedi6 en otro tiempo o en otro lugar. Es
una historia dentro de la historia (metadiégesis). Por ejemplo: En la diégesis, lo mas
relevante es lo que le sucede a don Quijote de la Mancha y a su escudero Sancho
Panza. En una de sus aventuras, el caballero andante se entera de la tragedia de
Gris6stomo, que fallecio al no obtener el amor de Marcela. (relata un cabrero): 6

“-Digo, pues, sefor mio de mi alma — dijo el cabrero- , que en nuestra aldea, hubo

un labrador aun mas rico que el padre de Griséstomo, el cual se llamaba Guillermo,
y al cual dio Dios, amén de las muchas y grandes riquezas, una hija (Marcela) de
cuyo parto murié su madre, que fue la mas honrada mujer que hubo en todos estos
contornos...” (se respeta la ortografia del texto). (Miguel de Cervantes Saavedra. E/
ingenioso hidalgo don Quijote de la Mancha, p. 89).

Elementos de la narracion

Son cuatro: accion (lo que sucede), temporalidad (cuando ocurre), caracteres
(personajes que la realizan) y ambiente (medio en que se produce).
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I. La accion. El movimiento es una de las leyes fundamentales de toda narracion,
ya que de forma progresiva relacionamos unas escenas con otras hasta llegar al
desenlace. Pero esto ha de lograrse con habilidad, de un modo que mantenga el
interés y la curiosidad del lector, porque es en este aspecto de caracter psicologico
donde descansa el verdadero arte de narrar. En este sentido, el orden resulta
imprescindible, ya que la confusion desorienta al lector. Asi, la estructura mas
simple del texto narrativo sera aquella que exponga los sucesos segun su
desarrollo cronolégico, presentando los diferentes personajes conforme vayan
apareciendo en la historia. Asi, la estructura de la narracién suele dividirse en tres
partes: Inicio (presentacion de hechos, personajes y ambientes); nudo (desarrollo
de los hechos en serie) y desenlace (solucion de la situacion planteada). Al
elemento central de interés que mueve la accién se le llama nudo o conflicto, y es
la parte que lleva a la accion. El conflicto puede ser externo (entre dos o mas
personas; de un personaje con su ambiente...) o interno (estados de conciencia).

ll. La temporalidad. El tiempo en que transcurre la historia.

Ill. Los caracteres. En toda narraciéon se cuentan hechos en los que intervienen
personas, aunque también puede darse el caso de que aparezcan animales o cosas
personificadas con 7 cualidades humanas (por ejemplo, en las fabulas). En el
proceso de creacion de los personajes el autor ejerce una labor meticulosa de
observacion, introduciéndose dentro de su personaje y presentandolo como un ser
vivo, capaz de motivar y ser motivado, de sufrir y hacer sufrir, con todas las
contradicciones, vicios y virtudes propias de un hombre de carne y hueso. En la
mayor parte de las ocasiones, los rasgos fisicos y psicologicos del personaje se
reducen a los mas significativos y definitorios de su caracter y condicién, pues su
personalidad se ira revelando conforme avance el relato.

IV. El ambiente. En desarrollo del caracter humano influyen multiples factores de
orden fisiolégico, sociolégico o hereditario. Pero, ademas, el hombre esta
condicionado por las circunstancias que lo rodean, por el ambiente historico y
social en el que vive: el medio contribuye a modelar su moral y su psicologia. Es
esta la razon de la importancia del ambiente dentro de la narracion, y es que la
creaciéon de un buen marco espacio-temporal le da a lo narrado un fondo de
autenticidad, una tercera dimension, que de otra forma no lograria. Como es
l6gico, los tres elementos citados, accion, caracterizacion y ambiente, no tienen
que estar necesariamente equilibrados en una narracion. Habra siempre un
elemento que predomine sobre el otro, segun la narracion y el punto de vista del
narrador.

AUTOEVALUACION



. La lectura:

a) Sirve de distraccion.
b) Crea habitos de reflexion, informa y educa.
c) Es obligatoria para cualquier estudiante.

. A la historia también se le llama:

a) Cuento.
b) Diégesis.
c) Texto.

. La estructura de una novela esta conformada por:

a) Reflexion, desarrollo, conclusion.
b) Inicio, desarrollo, climax, desenlace.
c) Personajes, desarrollo, conclusion.

. Los tipos de narrador son:

a) Principal y secundario.

b) Autodiegético, metadiegético, intradiegético.
c) Primeray tercera persona.

. Son parte de una historia:

a) Preguntas y respuestas.

b) Tiempo, espacio, narrador y personajes.
c) Ambiente y situacion.

. Es testigo y cuenta la historia en primera persona:

a) Narrador autodiegeético.
b) Narrador intradiegético.
c) Narrador extradiegético.

. La accién y el ambiente son elementos de:
a) Novela.

b) Cuento.

c) Narracion.

. Inicio, desarrollo y desenlace son parte de la:
a) Narracion.

b) Fabula.

c) Novela.

FUENTES DE INFORMACION

15
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FORMA DE TRABAJO

La resefia contiene titulo y subtitulos

Cuenta con datos del libro (titulo,
autor, editorial, afio)

Utiliza letra Arial (12ptos.)para
documentos formales

Interlineado: 1.5

Margenes

Alineacion, justificacion, sangria

CONTENIDO DEL TRABAJO

El titulo de la resefia se relaciona con el
tema expuesto en el texto.

La resefa contiene la estructura
adecuada: Introduccidn, resumen de la
obra, comentarios, conclusion

El resumen presenta el o los temas
generales del texto, personajes
principales, contexto, tiempo, etc.

Jerarquiza ideas principales vy
secundarias

Se realiza un comentario critico de la
historia, personajes, temas, |éxico, etc.

Se utiliza la tercera persona al realizar el
comentario critico

Utiliza recursos para inducir al lector a
examinar la critica

Pone atencion en el uso de |la
ortografia, acentos, mayusculas,
minusculas, nombres propios, etc.

Pone atencién en el uso de |la
puntuacién.

TOTAL DE PUNTOS: 45

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES PLANTEL “NAUCALPAN”
TLRIID IV
PRIMERA UNIDAD “CiRCULO DE LECTORES”
EVALUACION

NOMBRE DEL ALUMNO:
RESENA CRITICA DEL LIBRO:
PUNTOS: CALIFICACION

INDICADORES [si[NoJo |[1]2 [3 | OBSERVACIONES
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PRESENTACION DE TRABAJO

La portada contiene
* Nombre de la institucion
* Materia
* Grupo
*  Nombre del alumno
* Titulo del trabajo
* Fecha de entrega

SEGUNDA UNIDAD
DISENO DE UN PROYECTO DE INVESTIGACION'

'La mayor parte de la informacién contenida en esta unidad corresponde al Pimentel Bautista
Enrique y Martinez Vazquez Fernando, Manual Incompleto e Inexacto para Elaborar proyectos de
Investigacion, UNAM, CCH Naucalpan, 2007.
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Propésito: El alumno elaborara un diseiio de investigacion ejercitando las
habilidades linguisticas adquiridas en anteriores semestres, con la finalidad de llevar

a cabo una investigacion académica.

PRESENTACION
Un Proyecto es una etapa fundamental en el Proceso de investigacion. Representa
la Planeacion del cédmo vas a intervenir en los problemas, situaciones y realidades

que vas a investigar.

La investigacidon es una actividad especializada en la produccién de conocimientos.
Se deben reconocer dos fases del proceso de investigacion: la investigativa y la

expositiva.

* Esta actividad implica accion. No esta en el discurso, por ese motivo la
investigacion se hace y se aprende fuera del saloén de clases.

* Es especializada porque no cualquier persona la hace, se debe aprender
detallada y ordenadamente; implica procesos rigurosos y sistematicos.

* Produce algo que antes no existia, empieza a existir a partir de la intervencion
del investigador.

» Su producto es el conocimiento, porque a partir de la intervencion se aprende
lo que antes se ignoraba.

» Eslogica, sistematica y cuya organizacion debe ser efectiva.

CONCEPTOS CLAVE: Investigacion, proceso y proyecto de investigacion,
elementos del proyecto.

ACTIVIDAD 1. Escribe una definicion personal de lo que tu consideras que es

investigacion.

1. El proceso de la investigacion
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La investigacién involucra un proceso sistematico, l6gico y riguroso que lleva a la
produccion del conocimiento especializado. Este proceso implica momentos
altamente criticos y reflexivos que guian al investigador en la aventura del

conocimiento.

Momento 1: La Problematizacion: primer acercamiento al Problema de
Investigacion.

Momento 2: La Planeacion: produccion de un Proyecto de investigacion.
Momento 3: La Aplicacion: uso de técnicas formales de investigacion.

Momento 4: El Analisis-Sintesis: tratamiento analitico y la sintesis de los datos para
llegar a resultados y conclusiones.

Momento 5: El Reporte de investigacion: presentacion y difusion de la investigacion

terminada.

Este Proceso debe tomar en cuenta el tipo de investigacion que se desea realizar:
reporte de investigacion, ensayo o monografia. Los problemas que ameriten una
investigacion profunda deberan responder a una estructura de reporte de
investigacion; en el caso de investigaciones mas tedricas estan los ensayos; para

el desarrollo de trabajos descriptivos se deben desarrollar monografias.
2. El proyecto de la investigaciéon

El proyecto de investigacion es un documento en el que se planea un problema a
investigar. Recoge de manera pormenorizada la organizacion que se le dara a la
investigacion y la forma en que se ejecutara; sirve para orientar y controlar el
desarrollo del trabajo, cumple la funcidén de guia, por lo que debe ser flexible para
ajustarse a las necesidades y requerimientos del objeto de estudio y del
investigador. El proyecto de investigacion debe responder a las siguientes
preguntas: qué, para qué, por qué, como, cuando, dénde y con qué investigar.

Se compone de los siguientes puntos:

A. Eleccion del tema de investigacion
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En este primer punto te debes preguntar ¢ qué debo investigar? Distintos autores
han minimizado el acto de seleccionar un tema de interés para su estudio, lo
reducen al hecho de determinar un asunto y listo; en la realidad se deben tomar

conciencia de que la eleccion del tema no es algo magico, sino sistematico.

Elegir un tema de investigacion involucra:

Elecciéon de un tema de investigacion

reflexionar inferir indagar proponer descubrir preguntar

Sobre un acontecimiento que
motive nuestro interés

La eleccion de un tema de investigacion es una actividad que necesita de la reflexion
para realizar una serie de cuestionamientos sobre el mundo que nos rodea.
(Gracida, 2001:28). Esta tarea también se relaciona con el hecho de generar ideas
sobre cualquier hecho que despierte interés y motive la curiosidad de las personas
por indagar mas al respecto (Hernandez, 2000: 5).

Existen muchos temas comunes y recurrentemente solicitados, tanto que se vuelven
modas de estudio: drogadiccion, aborto, violencia intrafamiliar, grafiti, tatuaje, tribus

urbanas, relaciones amorosas, activismo estudiantil, etc.

A continuacion te proponemos algunos puntos factores a considerar para elegir un

tema de investigacion.

Factores que debemos considerar para elegir un tema de investigacion

1. Interés personal | Siempre resultara mas facil y ameno dedicar tiempo a investigar
un tema que sea de tu agrado y motive tu interés en conocer

mas acerca de éste. De este modo no sélo disfrutaras el realizar
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el trabajo, sino que tu investigacibn seguramente sera mas

fructifera.

2. Tener

conocimientos

Es evidente que en cuanto mas se conozca de un tema, el
proceso de la investigacion sera mas eficiente y rapido, esto te

motivara a conocer nuevos datos sobre el tema.

previos

3. Fuentes de
consulta
suficientes para

respaldar el trabajo

Existente, naturalmente, temas poco formalizados y explorados,
para los cuales hay pocos documentos escritos que reporten
conocimientos sobre ellos y, en ocasiones, las fuentes estan

dispersas o0 no son accesibles.

4, Tiempo
disponible para
hacer la

investigacion.

Este uno de los factores mas importantes a considerar, toda vez
que los alumnos tienden a elegir temas muy ambiciosos que
requieren de un lapso de tiempo mayor al estipulo en el
semestre para realizarlos; por ello, no seria posible abordarlos

en su totalidad.

ACTIVIDAD 2. Escribe 3 posibles temas que te gusten, te llamen la atencién, consideres

de trascendencia para poder ser investigados.

B. Delimitaciéon del tema

Ahora que tienes un tema tentativo es importante adecuarlo a los intereses de la

investigacion para precisar aquellos aspectos que deseas abordar sobre éste. La

delimitacion del tema es fijar los limites y alcances del estudio; es decir, debemos

reflexionar sobre aspectos como: ¢ hasta donde queremos llegar?, ¢ qué puntos de

la tematica deseo profundizar?, ;qué tipo de investigacion quiero hacer?, entre

muchas mas. La delimitacién es la actividad que consiste en determinar las facetas

que van a caracterizar nuestra investigacion, para ello se requiere desglosar el tema

hasta precisar lo que deseamos estudiar (Gracida, 2001:37).



Delimitar

Enfoque

Perspectiva

Determinar

Fijar Fijar

limites alcances

Factores que deben considerarse para realizar la Delimitacion
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Factores Explicacion Ejemplos
1. Unidad | Precisar qué es lo que se | - La violencia televisiva en México.
de analisis | desea estudiar. - El movimiento feminista en México.
- Mensajes subliminales en la
publicidad.
- Los medios de comunicacion en la
sociedad.
2. Espacio | Lugar geografico | - Movimientos estudiantiles en México.
contemplado para investigar; | - Desempleo juvenil en Espafia.
sitio que se abordara en el | - Manifestaciones juveniles en Francia.
objeto de estudio.
3. Tiempo Periodo de tiempo que | - Movimientos estudiantiles en México,
abarcara la investigacion; | de 1968 al 2000.
dias, meses, afios, décadas. | - Desempleo juvenil en Espafia en el
2005.
- Manifestaciones juveniles en Francia
de febrero a marzo de 2006.
4. Objetivo | Es el para qué de Ila | Manifestaciones juveniles en Francia de
implicito investigacion. febrero a marzo de 2006, para estudiar
las causas de estos movimientos.

Algunos aspectos que se consideran en la redaccion de la delimitacion son los

siguientes: a) Extensioén: La redaccion se concentra en un solo parrafo, en el cual

se determinan cada uno de los factores concentrados en el cuadro anterior; b)

Claridad: El lenguaje y el contenido deben ser claros para evitar malas
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interpretaciones de la informacion; c) Sencillez: No se deben usar términos
ininteligibles en la redaccion, el léxico usado tiene que ser sobrio y claro; d) Orden:
Los conceptos tendran que presentarse en un orden coherente que permita al lector

comprender la esencia de la investigacion.

Ejemplo general

Unidad de analisis Estereotipos de belleza

Dimensién espacial | Espacio: México

Dimensién temporal | Tiempo: de enero a abril de 2006

Objetivo implicito Para determinar la influencia de los medios de comunicacién

Enunciado resultante | Estudio de la influencia de los medios de comunicacién en
México en la conformacion de estereotipos de belleza, de enero

a abril de 2006, para determinar su influencia en el

comportamiento de los adolescentes

ACTIVIDAD 3. Con base en los 3 temas que escribiste en la actividad 2, selecciona uno de

ello y delimitalo considerando todos los factores anteriores

C. Planteamiento del Problema

Representa segmentar una parte de la realidad para encontrar grado de profundidad
mayor que el que nos puede dar el sentido comun. Plantear es exponer, afinar,

estructurar, argumentar, mostrar una situacion problematica.

C1 Antecedentes: se refiere al contexto que existe acerca del tema investigado.
De ahi se desprende una situacion, un estado de hechos o cosas que son evidentes
y en si mismas problematicas, son estrictamente sociales, nos impactan de primera

mano y generan la necesidad de explicarlas.
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C2 Definiciéon del Problema: el Problema de Investigacion es el eje fundamental
de cualquier investigacion, surge cuando el investigador encuentra una posibilidad
de conocimiento dentro de un conjunto de datos y hechos conocidos. El Problema
de Investigacion no es un problema practico, es sobre todo un Problema de

Conocimiento, una conceptualizacién que realiza el investigador desde la reflexion.

El investigador debe responder a la pregunta ;Qué deseo conocer? Desde luego
que la respuesta inmediata, simple o ambigua no corresponde con la profundidad
que buscamos. Si seguimos esta l6gica una buena definicién del problema deberia
empezar de la siguiente manera: Deseo conocer las Causas Culturales, Sociales y
Econdmicas de la desercion escolar en el CCH Naucalpan.

C3 Preguntas de Investigacién: son interrogaciones depuradas sobre el Tema y
sobre los elementos que lo componen. Es importante plantear a través de varias
preguntas los elementos constituyentes del Problema de Investigacion; con éstas el
investigador integra y llega a la estructuracion del eje de toda la investigacion. Se
dividen en a) preguntas particulares y b) Pregunta General de Investigacion (PGl);
si éstas se responden de inmediato no son buenas preguntas. La PGl es un
enunciado redactado en forma interrogativa, lo mas extenso y detallado, que da
cuenta de todos los elementos importantes que constituyen el Qué de la

investigacion.

ACTIVIDAD 4. Con base en el siguiente tema Alto indice de reprobacién de las materias
de matemadticas por parte de los alumnos del CCH Naucalpan, plantea algunas

preguntas que pudieran servirte para investigar.

ACTIVIDAD 5. Ahora redacta una PGI.

D. justificacion
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Representa describir la valia de la investigacion a través de argumentos,
razonamientos y explicaciones. Se justifica por los beneficios que se esperan
obtener de la produccién de conocimiento y por la utilidad pragmatica que se
obtiene. La Justificacion explica los motivos que los responsables del proyecto
expresan de acuerdo a las intenciones u objetivos que la investigacion exige.
Justificar es sefalar el porqué es conveniente realizar el estudio. Hay cuatro

dimensiones que se deben justificar:

a) Social: coloca las bases de su importancia social: ¢ por qué es importante para
la sociedad miinvestigacidn? b) Cientifica: describe la trascendencia que tiene para
una disciplina o area cientifica: ¢ por qué es importante para la biologia, historia, la
comunicacion, etc.? c) Institucional: sustenta las bases institucionales de una
investigacion que ofrece un centro de estudios, en este caso el CCH: ¢ por qué es
importante para esta institucion? d) Personal: expresa de manera clara y concisa
las consecuencias del trabajo en el ambito grupal o personal: ;por qué es

importante para nosotros?
E. Objetivos de la investigacion

Los objetivos son los puntos de referencia que guian el proceso de investigacion,
retoman el problema de estudio, recuperan la pregunta ¢ qué es lo que se investiga?;
en segundo lugar consideran el ;coémo se investiga? situandonos en los
procedimientos a seguir; en tercer lugar exponen el § para qué? de la investigacion.
Los objetivos son pautas orientadoras del procedimiento que se estructuran en torno
al objeto de investigacion.

Para plantear los objetivos es necesario puntualizar los puntos que compondran la
investigacion, se deben visualizar todos y cada uno de los capitulos y subcapites

del trabajo, su estructura ideal, asi como la informacion que lo compondra.

E1 Objetivo General: sintetiza la idea de la investigacion, reiterando los elementos
presentados en la delimitacion y en la pregunta principal del Planteamiento del
Problema.
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E2 Objetivos Particulares: responden a cada una de las dimensiones que
comprenderan el cuerpo del trabajo y que son necesarias para lograr el objetivo
general, son los equivalentes al titulo de los capitulos. Habra tantos objetivos
particulares como capitulos tendra el trabajo.

E3 Objetivos Especificos: son los puntos a cubrir para desarrollar los objetivos
particulares, en consecuencia se componen de los subcapites que permitiran el

desarrollo de los capitulos.
Para elaborar objetivos debes guiarte por el siguiente procedimiento:

1. Elegir de un conjunto de verbos aquel que corresponda al problema de
investigacion y al nivel de profundidad al que se quiera llegar; en este caso depende
del tipo de estudio que busque realizar: descriptivo, correlacionar, explicativo o
exploratorio.

2. Posteriormente se presenta la unidad de analisis o dimensidn a desarrollar para
cubrir los objetivos planteados.

3. Por ultimo se explica el para qué del objetivo, aunque en este caso solo aplica
para el objetivo general.

Los objetivos nos sefalan la serie de acciones a realizar para responder a la
pregunta de investigacion y lograr el objetivo general, en consecuencia existe una
relacion de dependencia entre uno y otro. Para alcanzar el Objetivo General, sera
necesario cubrir los Objetivos Particulares y para lograr éstos es necesario realizar
los Especificos.

a) Objetivo General: Analizar la desercion escolar en el CCH para conocer sus
causas culturales, sociales y econdmicas; b) Objetivo particular: Describir las
causas de la desercion en el CCH de 1999 a 2000; c) Objetivo especifico: Conocer
las estadisticas de desercion en el CCH de 1999 a 2000.

F. Hipétesis y Variables

Es una respuesta razonablemente tentativa a la Pregunta de Investigacion. Sugiere
explicacion a ciertos hechos y orienta el estudio hacia su posible respuesta. Es una
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conjetura anunciada para responder a la pregunta general, por lo que va siempre
hacia delante en el proceso investigativo. Es una respuesta que le damos al
problema de conocimiento antes de saber si los hechos o datos observados la

confirman o rechazan.

Pregunta General de | ;Cuales son las Causas Culturales, Sociales y Econdmicas de

Investigacion la desercion escolar en el CCH Naucalpan?

Respuesta Tentativa | Los factores Culturales, Sociales y Econdmicas afectan en la

Simple desercion escolar en el CCH Naucalpan.

Puede plantearse de manera simple, pero si consideramos otros factores como la
variabilidad del fenomeno la Hipotesis cobra mayor sentido e importancia dentro de
la planeacién del estudio. Para evitar la simplicidad debemos considerar las
relaciones que se dan entre los diversos factores que componen un fenémeno.
Como lo real es dinamico e inestable, el investigador debe realizar una sintesis
l6gica que le permita tener un control de esas relaciones.

Si consideramos una determinada situacion, por ejemplo los factores de desercion
escolar por parte de los alumnos del CCH Naucalpan, las posibles variaciones que

se pueden presentar son:

Variacion Caracteristica

VA1 Promedio, numero de materias reprobadas, numero de extraordinarios

realizados, turno, habitos de estudio, entre otros.

V2 Actividad laboral del alumno, edad, sexo, entre otros.

V3 Ingreso de los padres, lugar de residencia, entre otros.

V4 Aficiones principales del estudiante, entre otros.
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Al hacer esta consideracién de la variabilidad, la Hipotesis puede revelar el tipo de
relacion que se espera encontrar entre dos o0 mas factores o variaciones de la
realidad que se consideran esenciales, a esto se le conoce como variables. Hay
varias formas de nombrarlas, pero por motivos de concision, s6lo mencionaremos

dos tipos de variable: la independiente y la dependiente.

a) Variable independiente: Se presenta como causa y condicidn de otro factor en
la relacidn estudiada. Es el elemento que explica, condiciona o determina la
presencia de otro. Puede incluso ser una situacion manipulada por el investigador
a fin de producir ciertos efectos; b) Variable dependiente: Se presenta como
consecuencia de un factor antecedente. Es el efecto producido por la variable que
se considera independiente, la cual es manejada por el investigador. Es el elemento
explicado que esta en funcion de otro. Una férmula sencilla de redaccién entre
variables es: “si x, entonces y”, “cuando se presenta esto, entonces sucede

aquello”, “esto es la causa de esto otro”.

Variable Independiente indice de desercion y su aumento en el tiempo.

Variable Dependiente | Relacion con los bienes culturales, nivel socioecondmico,

situacion social, condicion escolar.

Hipétesis Mientras menos elementos culturales, nivel socioeconémico
y social bajo y condicién escolar inestable, mayor sera la

desercion escolar en los estudiantes del CCH Naucalpan.

El proceso de la investigacion, exige poner a prueba la Hipotesis para determinar
su grado de validez, en este sentido el control de las variables es sumamente
necesario. Asi como en un laboratorio, el cientifico cuida a detalle las caracteristicas
de su experimento, el investigador debe someter a un control riguroso las variables

del estudio.
G. Esquema de trabajo o Capitulado

Constituye un mapa de lo que se pretende desarrollar, representa una sintesis en

la que se plasman los elementos que se toman en cuenta relacionados con el objeto
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de estudio. La consideracion de estas relaciones no es casual ni gratuita, resume la

serie de procesos seguidos en el tratamiento del objeto.

Debera contemplar la posibilidad de la articulacion de sus elementos; la manera de
llegar a este punto dependera de las construcciones discursivas que toman la forma
de categorias. Debe ser visto como una sintesis de la totalidad del objeto, pero
marca un paso mas alla de la fase investigativa, en tanto que permite visualizar

como sera expuesta.

Debe llevar una logica de exposicion producto del objeto a tratar. Es importante
preguntarse ¢ como estructurar el capitulado?, ¢ por qué empezar de una formay no
de otra? La estructura debe respaldar lo que se va a exponer de manera que le
otorgue coherencia y sentido al discurso en general. Guia la futura exposicion
escrita y verbal.

Es obligatorio pensar qué elementos l6gicos se consideran, qué ideas aporta cada
capitulo; qué relaciones pretendo que guarden los elementos que giran en torno a
cada capitulo; qué intenciones siguen; cuantos capitulos son necesarios; qué tipo
de modelo textual es el mas pertinente, etc. Lo anterior nos confirma la importancia
de pensar el esquema en el proyecto de investigacion para no presentar solamente
un listado de ocurrencias, sino como una estructura logica en el sentido académico

y textual.
Criterios para elaborar el indice:

1. Conforma aspectos que se trataran en el desarrollo de la investigacion.
2. Debe identificar de manera grafica y analitica las partes principales y las que
siguen en importancia del problema y la relacion entre las partes.
3. Presentar de manera jerarquica los aspectos a investigar:
* Titulos (mayor importancia).
* Subtitulos (secundarios en importancia).
« Incisos (terciarios en importancia).Estos a su vez pueden ser conceptos,
oraciones o frases.

4. No se pueden incluir apartados que no se desarrollen.
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Objetivos

indice

1. Describir las condiciones culturales de los alumnos
del CCH.

1.1 Describir el promedio que tienen en general los
alumnos.

1.2 Describir las creencias religiosas de los alumnos.
1.3 Describir las creencias acerca de la educacion.
1.4 Describir las creencias que tienen acerca de la vida
y del futuro.

1.5 Explicar cémo influyen las creencias religiosas,
educativas, de la vida y del futuro en la desercion
escolar.

2. Describir las condiciones sociales de los alumnos
del CCH.

2.1 Describir las condiciones familiares de los
alumnos.

2.2 Describir las condiciones escolares de los alumnos
2.3 Describir las condiciones laborales de los alumnos.
2.4 Explicar cémo influye las condiciones familiares,
escolares y laborales en la desercion escolar.

3. Describir las condiciones econdomicas de los
alumnos del CCH.

3.1 Describir el ingreso familiar mensual de los
alumnos de CCH.

3.2 Describir cuanto gastan los alumnos de CCH en
educacion.

3.3 Explicar cémo influye el ingreso familiar, la
dependencia econdmica y su gasto en educacion en la

desercion escolar.

Capitulo 1. La desercion y las
condiciones culturales de los
alumnos del CCH.

1.1 La situacién escolar: el
promedio.

1.2 Las creencias religiosas.
1.3 Las creencias educativas.
1.4 Vision de la vida y del
futuro.

1.5 Las condiciones culturales
y la desercion.

Capitulo 2. La desercion y las
condiciones sociales de los
alumnos.

2.1 La familia.

2.2 La escuela.

2.3 El trabajo.

2.4 Las condiciones sociales y
la desercion.

Capitulo 3. La desercion y las
condiciones economicas de
los alumnos del CCH.

3.1 El ingreso familiar.

3.2 El gasto en educacion.
3.3

economicas y la desercién

Las condiciones

escolar.
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Por ultimo, debemos agregar los puntos basicos de cualquier trabajo como son el
indice, Introduccién, Conclusién y Bibliografia, de esta forma el indice final quedaria

de la siguiente manera:

indice.
Introduccidn.
Capitulo 1. La desercion y las condiciones culturales de los alumnos del CCH.
1.1 La situacién escolar: el promedio.
1.2 Las creencias religiosas.
1.3 Las creencias educativas.
1.4 Su vision de la vida y del futuro.
1.5 Las condiciones culturales y la desercion.
Capitulo 2. La desercion y las condiciones sociales de los alumnos.
2.1 La familia.
2.2 La escuela.
2.3 El trabajo.
2.4 Las condiciones sociales y la desercion.
Capitulo 3. La desercion y las condiciones econdmicas de los alumnos del CCH.
3.1 El ingreso familiar.
3.2 El gasto en educacion.
3.3 Las condiciones econdmicas y la desercion escolar.
Conclusién.

Bibliografia.

H. Cronograma

Es un organizador de actividades que tiene como funcion orientar el investigador en
su proceso de trabajo con el fin de terminar en un plazo de tiempo correspondiente
a sus necesidades. Para su disefio es necesario que se reflexione acerca del nivel
de compromiso y disposicion con el que se contara para terminar. Su disefio implica
prever todas y cada unas de las actividades a realizar para concluir el trabajo.

A continuacion se presentan algunos puntos a considerar para disefar el

Cronograma:
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1. Tomar como referencia el indice del trabajo, pues es la guia de contenidos a
desarrollar, sélo a través de ella es posible prever que tipo de informacién y actividad
implica el procedimiento a realizar.

2. Tener claro de cuanto tiempo se dispone para trabajar, pues determina en gran
medida el cuando del trabajo. Es decir, condicionan los dias, semanas o meses con
los que se cuenta.

3. A partir de cada uno de los puntos presentados en el indice es necesario realizar
tres operaciones basicas de la investigacion: recopilacion de informacion, lectura

y/o procesamiento y redaccion.

l. Fuentes de consulta

Son las referencias con las cuales el investigador tiene para fundamentar su
investigacion. De estas fuentes se produce el marco teodrico, el contexto y los
protocolos de aplicacion y analisis de la investigacion.

ACTIVIDAD 6. Investiga en la biblioteca los criterios para citar las fuentes de consulta

siguientes:

Bibliograficas

Hemerograficas

Ciberograficas

Videograficas

FUENTES

1. Gracida Juarez, Isabel, et., al., Investigacion documental. Acto de conocimiento,
Edere, México, 2001.
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2. Hernandez Sampieri, Roberto, Metodologia de la investigacién, McGraw Hill,
México, 1991.

3. Mosivais, Carlos, “Que se lleven sus matanzas a otra parte, que no me dejan ver
la telenovela. (Medios de comunicacion, violencia y terrorismo)”, en Etcétera, revista
electrénica, México 2003.

4. Rojas Soriano, Raul, Guia para desarrollar investigaciones sociales,
UNAM/Facultad de Ciencias Politicas y Sociales. México, 1981.

AUTOEVALUACION
SEGUNDA UNIDAD
1. Hay dos fases del proceso de la investigacion:

a) la investigativa y la deductiva.
b) la investigativa y la expositiva.
c) la expositiva y la inductiva.

2. ;Qué tipo de escrito debe realizar el investigador?

a) articulo de opinion, reporte de investigacion o ensayo.
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b) monografia, reporte de investigacidn y resefia critica.
c) reporte de investigacion, ensayo o monografia.

3. El proyecto de investigacion se compone de los siguientes puntos:

a) Eleccion del tema, delimitacidn, planteamiento del problema, justificacién,
objetivos, hipotesis, esquema, cronograma y fuentes de consulta.

b) Busqueda de informacion, eleccion del tema, delimitacion, planteamiento
del problema, justificacidn, objetivos, hipdtesis, esquema, cronograma y
fuentes de consulta.

c) Analisis-sintesis, eleccion del tema, delimitacion, planteamiento del
problema, justificacion, objetivos, hipétesis, esquema, cronograma y
fuentes de consulta.

4. Los objetivos particulares:

a) son los equivalentes al titulo de los capitulos.
b) se componen de los subcapites que permitiran el desarrollo de los capitulos.
c) sintetizan la idea de la investigacion.

5. ¢ Qué es una variable dependiente?

a) constituye un mapa de lo que se quiere desarrollar y representa una sintesis
del objeto de estudio.

b) aparece como causa y condicion de otro factor en la relacién que se estudia.

c) Se presenta como consecuencia de un factor antecedente. Es el elemento
explicado, en funcién de otro.

TERCERA UNIDAD
ACOPIO Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION

Propésito: El alumno recopilara y procesara informacién mediante estrategias de
lectura, escritura e investigacion, para la redaccion del borrador.

PRESENTACION

Después de disenar el proyecto de investigacion, lo que continua es buscar y
registrar las fuentes de informacion como parte del proceso para realizar la
investigacion. Bajo la idea de que uno de los requisitos consiste en elaborar fichas
de trabajo, en esta unidad el alumno encontrara, en primer lugar, las fichas de
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registro, conformadas por fichas bibliograficas, hemerograficas, ciberograficas y
videograficas.

No es obligatorio presentar las fichas de registro, pero pueden ser utiles para
asentar los datos en la parte superior de las fichas de trabajo y para organizar la
bibliografia.

Por otra parte, en el afan de incentivar la creatividad del estudiante y que no se
limite a la busqueda de informacién, se abordara lo concerniente a fichas de trabajo
mixtas, a partir de la combinacion entre ficha de cita textual y comentario, y ficha de
resumen y comentario.

A continuacion, se presentara al alumno la opcidn de utilizar notas a pie de pagina
con locuciones latinas o de hacer uso del formato APA. Las dos posibilidades estan
lo suficientemente explicadas para que puedan ser utilizadas. Asimismo se
encontrara actividades a desarrollar.

CONCEPTOS CLAVE: fichas de registro, fichas de trabajo mixtas, bibliografia,
notas a pie de pagina, formato APA.

El material que presentamos a continuacion esta dividido en cuatro incisos:

a) Fichas de registro.

b) Fichas de trabajo mixtas.

c) Notas a pie de pagina con locuciones latinas.
d) Formato APA.

a) FICHAS DE REGISTRO
FICHA BIBLIOGRAFICA DE UN AUTOR

Apellido (s) del autor (a).

Nombre (s). (punto y seguido).

Titulo de la obra, subrayado en la tarjeta, en cursivas en computadora.
Subtitulo, subrayado, en caso de que lo tenga. (punto y seguido).

Lugar, segun como lo diga el libro: México o México D.F. (Si aparecen varios
lugares, queda anotado el primero (coma).

Editorial (coma).

7. Aho.

aobkown =

o
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8. Si pertenece a una coleccion, ésta se anota entre paréntesis.
9. Todo va seguido. A partir del segundo renglon debe tener cuatro sangrias.

Paz, Octavio. La llama doble. Amor y

Erotismo. México, Seix Barral, 2013

[1993].

Si en la obra aparece el afio de la edicion original, se anota entre corchetes [ ].
No se anota el término Editorial, a menos que sea necesario como por ejemplo, una
de sus variantes: Editores Mexicanos Unidos. En el siguiente ejemplo, debido a que
unicamente aparece el afio de reimpresion, se escribe también cuantas

reimpresiones ha tenido.

Baena, Guillermina. Instrumentos de
Investigacion. 302 reimp. Meéxico.

Editores Mexicanos Unidos, 2004.

FICHA BIBLIOGRAFICA DE DOS AUTORES

Empieza con el apellido del primer autor, sin embargo, el segundo autor inicia
con su nombre. Los demas datos son iguales, en el orden, a la ficha bibliografica de
un autor. El segundo autor empieza con el nombre.

Actividad 1. Instrucciones: elabora la ficha bibliografica con los siguientes datos:

Nueva Imagen.

Erazo, Viviana (primera autora o primera coautora).

Santa Cruz, Adriana (segunda autora o segunda coautora).
Afo de publicacion.

hon =~



38

5. Titulo del libro.
6. México.

FICHA BIBLIOGRAFICA DE MAS DE DOS AUTORES

Actividad 2. Instrucciones: ordena la ficha bibliografica con los siguientes datos:
1 Santillana.

2 Reyes Jiménez, Cinthia (segunda autora o segunda coautora).
3. Ciencias de la Comunicacion. Enfoque por competencias.

4. México.

5 Pimentel Bautista, Enrique (tercer autor o tercer coautor).

6 2014.

7

Martinez Vazquez, Fernando (primer autor o primer coautor).

Aunque fue inducida por los autores de esta guia, la ficha que acabas de anotar es
incorrecta, es decir, no se anotan los tres autores, sino que después del primer

autor se agrega et. al., que quiere decir y otros, sin que tengas que anotar a los
otros dos autores o coautores.

Actividad 3. Instrucciones: hechas las aclaraciones pertinentes, con base en la “ficha

bibliografica de mas de dos autores”, retoma la actividad 2 y ordénala de manera
correcta.

FICHA CORRECTA




39

FICHA HEMEROGRAFICA

Disefada cuando la fuente documental es un peridédico o una revista. Va en el
siguiente orden, siempre y cuando los datos aparezcan en la publicacion.

1.

S R A

Autor, empezando por apellido (s). Cuando son dos autores se realiza lo
mismo que la ficha bibliografica.

Titulo entre comillas del articulo.

Nombre subrayado del periddico o revista.

Lugar de publicacion.

Fecha.

Afo, numero o volumen.

Cuerpo o seccion.

Pagina consultada entre paréntesis.

Actividad 4. Instrucciones. Ordena la siguiente ficha hemerografica con los datos
gue vienen a continuacion.

. Mulier.

1
2. (p. 94).

3. Torres M. Oscar (segundo autor o coautor).
4.
5
6
7

“La revolucién que lo desmiente todo”.

. Hernandez L. Elizabeth (primera autora o coautora).
. Numero 4. Noviembre de 2012.
. Naucalpan México (CCH).
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FICHA CIBEROGRAFICA

Observa como va el orden en que deben aparecer los componentes de una ficha

disefiada con fuentes de internet. Al igual que en las anteriores fichas, escribe los

elementos que aparezcan.

ok wnN -~

NSO A WD =

Autor.

Titulo del articulo o documento, entre comillas.
Numero de la pagina y sefalar el total de paginas.
Pagina web.

Fecha y hora de consulta.

Senalar de qué trata.

Carmona Raymundo y Maira Fernanda Pavon
“La educacién a mitad del sexenio”
Pagina de internet; 1 de 1

www.eluniversal.com.mx

4 de abril de 2014 a las 8.01 hrs.

* Trata de la crisis educativa en los tres primeros
afos del gobierno de Felipe Calderdn.

FICHA VIDEOGRAFICA DE UNA PELICULA

Titulo de la pelicula, subrayado.
Nacionalidad.

Director

Protagonistas.

Filmadora o distribuidora.

Afo.

Duracién.

Comentarios.

El octavo dia.
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Francia
Productor: Philippe Godeau.
Protagonistas: Daniel Auteuil y Pascal Duquenne.
Quality films.
1996.
115 minutos, aprox.
* Trata de la amistad entre dos personas muy
diferentes en una sociedad deshumanizada.

FICHA VIDEOGRAFICA DE UN PROGRAMA DE TV

Titulo del programa de television.

Numero de canal e indicar si es television abierta, dish, cable o sky.
Lugar de emision.

Fecha y hora.

Periodicidad y duracion.

Tipo de programa.

Sk wN=

“Conversando con Cristina Pacheco”.
Canal 11, sefial abierta.

México D.F.

23 de mayo de 2014, 20.44 hrs.

Los viernes de 20 a 21 hrs.

Entrevistas.

Es importante iniciar con los apellidos para poder organizar la BIBLIOGRAFIA o
escribir como encabezado OBRAS CONSULTADAS.

Actividad 5. Instrucciones: Con todas las fichas, de ejemplos o trabajadas por ti,
organiza y completa la bibliografia, la hemerografia, la ciberografia. La videografia
ya esta organizada.

BIBLIOGRAFIA

Baena, Guillermina.
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Martinez Vazquez, Fernando,

Paz, Octavio.

Santa Cruz, Adriana y Viviana Erazo.

HEMEROGRAFIA

Hernandez L. Elizabeth

CIBEROGRAFIA
Carmona Raymundo y Maira Fernanda Pavon. “La educacién a mitad del
sexenio”. Pagina de internet; 1 de 1.  www.eluniversal.com.mx.
(Consultado el 4 de abril de 2014 a las 8.01 hrs).
VIDEOGRAFIA

“Conversando con Cristina Pacheco”. Canal 11, senal abierta. México D.F.
23 de mayo de 2014, 20.44 hrs. Viernes de 20 a 21 hrs. Entrevistas.
El octavo dia. Francia. Productor: Philippe Godeau. Protagonistas: Daniel

Auteuil y Pascal Duquenne. Quality films. 1996. 115 minutos, aprox.

b) FICHAS DE TRABAJO MIXTAS

Cada material que consultes debe tener su respectiva ficha bibliografica,
hemerografica o ciberografica.

Actividad 6. Instrucciones: Organiza la siguiente ficha hemerografica de acuerdo al
orden establecido en la pagina 3.

1. “No atendemos a personas como usted”.
2. México D.F.
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N° 35 203.

Raphael, Ricardo.

(p. A 21).

en El Universal.

24 de marzo de 2014.

NOo kW

FICHA HEMEROGRAFICA

Considera que por razones de espacio, las fichas de trabajo apareceran anotadas
en una sola cara, pero es valido usar los dos lados de la tarjeta.

Actividad 7. Instrucciones: En el breve espacio donde aparece la letra A ordena los
datos de la fuente de informacion de la actividad 5, excepto los puntos 2 (México
D.F), 3 (N° 35 203) y 7 824 de marzo de 2014). En el espacio de la letra B anota
el tema y abajo el subtema.

FICHA DE TRABAJO MIXTA
DE CITA TEXTUAL Y COMENTARIO

“‘Ramiro desespera indefenso ante la burocracia del sistema bancario.
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Su tez, su clase, su dominio del sistema bancario...en fin, la discriminacion
automatica, puesta ahi, como mensaje definitivo para que todos los
Ramiros (un colocador de ladrillos) se aparten de todas las sucursales del
pais”.

Comentario.
Considero que con este ejemplo que nos da el articulista, el problema del racismo
es mucho mas profundo de lo que pensamos, debido a que en este caso, el
dependiente del banco desconfia del trabajador moreno que quiso retirar su
sueldo del cajero por su apariencia y por el color de su piel, situacion que no

ocurriria si el cliente tuviera otras caracteristicas raciales y sociales.

También el autor, la obra y la pagina pueden quedar del lado derecho. Lo que
se te pide es que sea homogénea la elaboracion de las fichas de trabajo.

FICHA BIBLIOGRAFICA

Devereux, George. “Por qué Edipo mato a
Layo”, en Hendrik M. Ruitenbeek, coord., en
Psicoanalisis y literatura. México, FCE, 1975

[1964], pp. 246- 270 (Coleccion Popular 120).

FICHA DE TRABAJO MIXTA
DE RESUMEN Y COMENTARIO




Devereux, George Psicologia
“Por qué Edipo mato a Layo”. Complejo de Edipo
pp. 246-270

Con base en Edipo Rey de Sofocles y en otros textos y referencias de la
mitologia griega, el autor hace una interpretacion psicoanalitica de como
fue que Edipo matdé a su padre Layo y después se casé con su madre
Yocasta. También en lo que insiste el especialista es que esa tragedia de
Sofocles siempre ha ejercido especial fascinacion sobre el publico y sobre
los lectores debido a sus connotaciones sexuales.

Actividad 8. Instrucciones. Agrega tu comentario, sin desviarte del tema.
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Batiz, Bernardo
“La apropiacion petrolera”
Pagina de internet; 1 de 1

http://www.jornada.unam.mx

24 de marzo de 2014.

* Reproche al gobierno y al legislativo por
La reforma energética.

Observa el siguiente ejemplo.

FICHA DE TRABAJO MIXTA
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DE CITA TEXTUAL Y COMENTARIO

Batiz, Bernardo Reforma energética

“La apropiacion petrolera” Abusos
http://www.jornada.unam.mx

24 de marzo de 2014.

“‘No hay justificacion alguna para el atropello a la nacién que llevaron a cabo; la
mayoria del pueblo asi lo ve y por eso se negaron a una consulta previa; también
lo ven asi, la mayoria de expertos, petroleros, economistas, ingenieros
especializados, juristas, técnicos conocedores de la industria, y por eso se
sustituyé un indispensable debate sobre el tema, por una vacia y excesivamente
cara campana publicitaria que a nadie ha enganado”.

Comentario

Coincido con el Sr. Batiz en que los diputados y senadores actuaron a escondidas
para aprobar una reforma que va a hipotecar el futuro de varias generaciones de
mexicanos, puesto que unicamente busca beneficiar a las transnacionales que
tanto dafio hicieron al pais hasta que Lazaro Cardenas les puso un alto, como a
ex funcionarios de PEMEX y empresarios que buscan apoderarse de nuestra
riqueza petrolera.

c) NOTAS A PIE DE PAGINA CON LOCUCIONES LATINAS

La primera vez que se utiliza la nota a pie de pagina, se escribe en la parte inferior
de la pagina:

Autor, empezando por apellido(s), coma (,), luego el nombre o nombres. Punto y
seguido (.) Titulo de la obra. Subtitulo (en el caso de que tenga subtitulo). Titulo y
subtitulo en la libreta o en la ficha va subrayado, coma (,) al final se anota el numero
de pagina.

La segunda vez que se emplea el mismo libro, en la parte inferior de la pagina, que
puede ser otra pagina, se escribe:

Autor, empezando por apellido(s), coma (,), luego el nombre o nombres. Punto y
seguido (.) op. cit., locucion latina que significa opus citatus, es decir, obra citada,
coma (,) al final se anota el numero de pagina.
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La tercera vez que se menciona el mismo libro, en la parte inferior de la pagina, que
puede ser otra pagina, se escribe:

Ibidem, locucion latina que significa “en el mismo lugar”, quiere decir que es el
mismo autor, la misma obra, pero diferente pagina.

La cuarta vez que se menciona el mismo libro, en la parte inferior de la pagina, que
puede ser otra pagina, se escribe:

Idem: locucion latina que significa “lo mismo”, quiere decir que es idéntico pues se
trata del mismo autor, la misma obra y la misma pagina.

De la quinta vez en adelante que se menciona el mismo libro, después de
mencionarlo dentro de lo que se esta redactando, en la parte inferior de la pagina,
que puede ser otra pagina, se escribe el inicio del titulo de la obra en cursiva o italica
y después se colocan puntos suspensivos, coma (,) y luego el numero de pagina.
Por ejemplo:

Cien arios de..., p. 72.
El laberinto de..., pp. 18, 19.
Esperando a ..., p. 27.

Para que lo puedas usar en la computadora oprime la pestafia Referencias, luego
oprime donde dice AB 1 Insertar nota al pie. De manera automatica aparecera la
numeracion de la referencia y la nota a pie de pagina.

d) FORMATO APA
CITAR FUENTES

El objetivo de citar fuentes de referencia es, entre otras cosas, evitar el plagio, esto
es, tomar ideas de otros y no reconocer expresamente el haberlo hecho. Es muy
importante que cada vez que escribas un documento que requiera investigacion,
informes a tus lectores de donde obtuviste las ideas y aseveraciones o datos que
no son tuyos. Tanto en citas directas como en un resumen de la informacion, debes
darle reconocimiento a tus fuentes, citandolas. De esta manera obtienes un
"permiso” para utilizar las palabras de otro, es decir, das crédito a los autores.

El estilo de publicaciones de la American Psychological Association (APA) ha sido
adoptado internacionalmente por numerosas instituciones académicas, revistas
cientificas y editoriales. Te presentamos aqui un breve resumen de los lineamientos
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mas importantes, asi como ejemplos concretos para hacer tus citas y lista de
referencias. No obstante, ten en cuenta que ni las explicaciones ni los ejemplos son
exhaustivos, podras encontrarte con casos en los que deberas consultar el manual
original.

El sitio www.apastyle.org contiene informacion mas detallada sobre las ultimas
actualizaciones del Manual de Publicaciones. Si tienes alguna duda sobre cémo
citar una fuente o como hacer la referencia, puedes consultar el tutorial sobre estilo
APA, http://www.apastyle.org/learn/index.aspx, el cual brinda multiples ejemplos.

Las citas en el texto

Las referencias a autores en el texto se deberan hacer de la siguiente forma:
Nombre del autor, coma, aino de publicacién. En los casos en que se mencione el
nombre del autor, bastara con escribir el afio de publicacion de la obra a que se
hace referencia, entre paréntesis. Algunos ejemplos son los siguientes:

. Una de las teorias mas importantes es la Teoria de la Psicologia de los
Valores (Gonzalez, 2010).

. Una de las teorias mas importantes es la propuesta por Gonzalez (2010).

. Gonzalez (2010) propuso una de las teorias sobre valores mas importantes

de la psicologia.

En el caso de que la obra tenga dos autores, se hara la referencia de la misma forma
que la descrita anteriormente, pero citando ambos autores:

. El fendmeno de la percepcion extrasensorial ha sido criticado ampliamente
(Gonzalez y Rojas, 2011).

. Una de las criticas mas fuertes es la de Gonzalez y Rojas (2011).

. Gonzalez y Rojas (2011) hicieron una fuerte critica al fendmeno de la

percepcion extrasensorial.

En el caso de tres o mas autores, se citaran todos ellos la primera vez que se haga
referencia a su trabajo. De alli en adelante, se utilizara solamente el apellido del
primer autor, seguido por las siglas et al. y después el afio de publicacién.

. Las teorias del aprendizaje cognoscitivo han sido importantes en este sentido
(Rojas, Vargas, Gonzalez y Gutiérrez, 2007). (Esto se hace la primera vez que se
citan en el texto).
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. La teoria del aprendizaje cognoscitivo de Rojas et al. (2007) expone como un
organismo puede aprender por otros medios.
. Otras formas de aprendizaje han sido descritas en la literatura sobre

aprendizaje cognoscitivo (Rojas et al., 2007). (Esto se hace después de la primera
cita).

Las citas textuales de maximo cuatro renglones podran hacerse seguidas en el
texto, utilizando comillas para indicar que se trata de una cita textual. Al final de la
cita, se indicara entre paréntesis el numero o los numeros de pagina en que aparece
el texto original. Por ejemplo:

. Keller (1989) menciona que: “Entre los pocos que osaron cuestionar esta
creencia estuvo lvan Sechenov, fisidélogo ruso, a quien se le ha llamado el padre de
la reflexologia” (p.39).

Si la cita es de mas de cuatro renglones, se hara la cita con una sangria, a espacio
doble (o sencillo si se prefiere). Este tipo de cita no va encerrada en comillas. Al
final de la cita, se escribira entre paréntesis el numero o los numeros de pagina en
que aparece el texto original. Por ejemplo:

. Keller (1989) se refirio al libro de Sechenov en los siguientes términos:

Se dice que el libro de Sechenov fue popular entre los intelectuales de aquella
época. Esto puede deberse a que Pavlov lo ley6 en su juventud y le causo una
impresion profunda y perdurable. Incluso puede haberlo conducido hacia el campo
de la fisiologia y, en ultimo término, de la fisiologia del cerebro. Afios mas tarde,
Pavlov lo describié como un real y brillante intento, extraordinario para su época, de
representar nuestro mundo subjetivo en un aspecto puramente fisioldgico (p.39-40).

Aqui continuaria el texto después de la cita bibliografica textual...
La lista de referencias

Las referencias al final del trabajo deberan ordenarse alfabéticamente por apellido
del primer autor.

Si el primer autor es el mismo, pero el segundo autor es diferente, las citas se
ordenaran tomando en cuenta el apellido de los segundos autores.

. Si el mismo autor o autores aparecen varias veces, la cita se ordenara
basandose en el afio de publicacion (comenzando por el mas antiguo y terminando
con el mas reciente).
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. Si el mismo autor tiene varios trabajos publicados en el mismo afo, se
utilizara una letra minuscula (a, b, c) inmediatamente después del afo de
publicacion para diferenciarlos.

. Se debe dejar una sangria de 5 espacios a partir del segundo renglon de
cada referencia.

Referencias de libros

Referencias de libros

Las referencias bibliograficas deben incluir los siguientes datos, en el orden
indicado:

. Apellido del autor, iniciales del autor.

. AfRo de publicacion entre paréntesis.

. Titulo del libro en letra cursiva.

. Lugar de publicacion (ciudad, estado, provincia, pais), seguido de dos
puntos.

. Nombre de la casa editorial.

Ejemplos:

. Gonzalez, R. (2010). Introduccion a la psicologia contemporanea. San Jose,
Costa Rica: Editorial ULACIT.

. Gonzalez, R., y Ramirez, J.L. (2007). La teoria de los valores. México:
Prentice- Hall.

. Hernandez, E.G., Rojas, H., Ramirez, J.L., y Gonzalez, R. (1998). Algunos
aportes de la psicologia al estudio de los valores. Madrid, Espana: Piramide.

. Mufioz, A. (2011). Introduccion a la fisica. San Luis, Argentina: Nueva
Década.

Capitulos de libros editados

En ocasiones encontramos capitulos escritos por un autor, que se encuentran
dentro de un libro con capitulos escritos por diferentes autores. Usualmente, este
tipo de libros tiene un “editor”, o persona responsable por la compilacion de los
capitulos. Usualmente, en la portada o en las primeras paginas del libro, se consigna
a la par del nombre o de los nombres, entre paréntesis, “editor” o “editores”.

En este caso, debemos citar el capitulo con sus correspondientes autores, y también
los editores del libro. El formato es el siguiente:

. Apellido, iniciales del autor del capitulo.



51

. AfRo de publicacion entre paréntesis.

. Titulo del capitulo.

. La palabra “En”, seguida por las iniciales y apellido del editor del libro en el
cual aparece el capitulo, seguido de “(Ed.)”

. Titulo del libro en el cual aparece el capitulo, en letra cursiva.

. Entre paréntesis, las paginas correspondientes al capitulo.

. Lugar de publicacion (ciudad, estado, provincia, pais), seguido de dos
puntos.

. Nombre de la casa editorial.

Ejempilo:

. Arce, J.C., y Gutiérrez, M. (2012). Indicadores financieros y su relacion con

la economia futura latinoamericana. En R.J. Porras (Ed.), El rumbo econémico de
América Latina (pp.100-121). Bogota, Colombia: Nuevo Camino.

Referencias de revistas

Si la referencia es de un articulo publicado en una revista, se incluiran los siguientes
datos, en el orden indicado:

. Apellido del autor, iniciales del autor.

. AfRo de publicacion entre paréntesis.

. Titulo del articulo.

. Nombre de la revista, en letra cursiva.

. Numero del volumen, en cursiva (se podra incluir también el numero de la
revista entre paréntesis).

. Paginas en que aparece el articulo.

Ejemplos:

Algunas revistas tienen una numeracion continua de las paginas a lo largo de todo
el afo. En este caso, se incluye solamente el volumen y los numeros de pagina, ya
que éstos son continuos y no se pueden repetir en un mismo afo (volumen).

. Mora, H., y Dominguez, L.A. (2010). La psicologia cognoscitiva y su relacion
con las ciencias del cerebro. Actualidades en Ciencias Cognoscitivas, 14, 330- 337.

Otras revistas tienen la numeracién de paginas discontinua, por lo que cada numero
empieza en la pagina 1. En este caso, ademas del volumen, se indica el numero
entre paréntesis.

Gonzalez, R. (2012). Teorias contemporaneas del pensamiento social. Sociologica.
Costarricense de Psicologia, 7(2), 24-31.
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Referencias de articulos de peridédico

Si la referencia es de un articulo de periddico, se incluiran los siguientes datos, en
el orden indicado:

. Apellido del autor, iniciales del autor.

. Fecha de la publicacion entre paréntesis.

. Titulo del articulo.

. Nombre del periddico, en letra cursiva.

. Paginas en que aparece el articulo.

Ejemplos:

. Garcia, M.E. (3 de junio de 2014). Consecuencias de los tratados de libre

comercio en México. La Jornada, pp. 14.

. Castro, E. (25 de mayo de 2014). El pulso de la economia actual mexicana.
El Universal, pp. 15A, 17A.

Referencias de paginas web

Cuando consultes una pagina de Internet, elabora una ficha en donde registres los
siguientes datos:

. Direccion. Por ejemplo, http://www.ulacit.ac.cr/paginas/investigacion.htmi

. Titulo de la pagina. Refiérete al titulo que aparece al principio de la pagina, o
en el encabezado de tu navegador.

. Autor de la pagina. Intenta identificar el o los autores de la pagina. Si no

aparece una persona como autor, el autor es la institucién, organizacién o empresa
que publica la pagina.
. Fecha de acceso.

Al hacer una cita de una pagina de Internet en el texto de tu trabajo, indica entre
paréntesis solamente el autor y el afio. No escribas el titulo de la pagina ni la
direccién completa (http://www...) de la misma. El URL o direccion de la pagina se
incluira al final del trabajo, en la lista de referencias.

Ejemplos:
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. El instrumento de recoleccion de datos utilizado en este estudio fue disefiado
de acuerdo con las normas de salud ocupacional comunmente aceptadas por las
empresas privadas del pais (Instituto Nacional de Seguros, 2013).

. La criminologia tuvo sus origenes en la antigiedad, en una época hoy

denominada “precientifica”, cuando se atribuia el comportamiento de las personas
a la influencia de poderes sobrenaturales (Morales y Ramirez, 2014).

En las referencias bibliograficas, los documentos aparecerian asi:

. Instituto Nacional de Seguros. (2011). Normas de salud ocupacional para las
empresas privadas. Recuperado de http://www.ins.go.cr/normas.html
. Morales, F.C., y Ramirez, E. (2011). Dimensiones de la personalidad en

pacientes que asisten a clinicas comunitarias rurales. Recuperado de
http://www.psicologia-online.com/colaboraciones/reporte1.html

De esta forma, no tendras que citar toda la direccion (URL) en el texto del trabajo,
sino solamente el autor, sea éste una persona o una institucion, seguido por el afio
de publicacion de la pagina. En la lista de referencias, sera donde el lector encuentre
que el documento consiste en un documento publicado en Internet.
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TERCERA UNIDAD “ACOPIO Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION”

NOMBRE DEL ALUMNO:

FICHAS DE TRABAJO MIXTAS
Numero de fichas:
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INDICADORES

Sl

NO

PARTE FORMAL

El alumno:
1. Tiene letra legible.

2. Maneja la ortografia de manera correcta.

3. Enla parte superior anota los datos del texto consultado.
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4. Enuncia temay subtema en la parte superior.

CONTENIDO

Demuestra que ha comprendido lo que cité o resumié.

Comenta sin limitarse a quedar en una parafrasis.

Aporta ideas propias.

Establece tesis, argumentos y conclusion.

O N (w»

Relaciona la ficha con su tema.

10. Escribe su comentario en primera persona .

OBSERVACIONES

AUTOEVALUACION

1. Las fichas de registro tienen como finalidad:

a) Anotar datos indispensables de una fuente consultada.

b) Rescatar informacién oculta en las fuentes revisadas.
c) Saber el origen de un respaldo de autoridad.

2. Se llaman fichas mixtas porque:

a) Mezclan autores masculinos y femeninos.
b) Reunen género y numero.

c) Combinan dos tipos de fichas.

3. En las fichas de cita textual:

a) Se hace una parafrasis de la fuente consultada.
b) Se transcribe el fragmento tal y como esta.

c) Se comenta lo explicado por un autor.

4. En las fichas de resumen:
a) Se ordenan las ideas del texto revisado.
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b) Se deduce lo expresado por el autor.
c) Se reduce la informacion consultada.

5. La consecuencia del uso de fichas mixtas es que facilita:
a) La ordenacion del Apéndice.

b) La redaccion del informe.

c) La escritura de las conclusiones.

CUARTA UNIDAD
REDACCION DEL BORRADOR

Propésito: Redactara el borrador del informe o la monografia, mediante el uso de
recursos de integracion y procesamiento de la informacion, para construir un texto
coherente y de calidad universitaria.

PRESENTACION
El borrador es la primera aproximacién a la elaboracién del informe escrito de la
investigacion que has desarrollado. Se le denomina como tal debido a que es una
version escrita que podra irse modificando a lo largo de su realizacion.

La elaboracion de un borrador implica un proceso de escritura y reescritura en la
cual emplearas la informacién que obtuviste en la Unidad Ill, a través de los distintos
tipos de ficha u otros recursos de registro de informacion empleados.

En esta redaccién debes hacer uso de la intertextualidad, es decir emplear la
informacion de distintas fuentes y vincularla de forma tal que se construya un texto
con tus palabras y recuperando informacion de las fichas.
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CONCEPTOS CLAVE: borrador, informe escrito, redaccién académica, proceso de
escritura, intertextualidad, analisis, sintesis.

La mejor forma de desarrollar un borrador es la siguiente:

1. Guiate de acuerdo al indice construido en la elaboracion del Proyecto de
Investigacion.
2. En el desarrollo de los capitulos y apartados procura intercalar tus

comentarios con las citas y frases que obtuviste de las fichas de trabajo.

No hay justificacion alguna para el atropello a la nacién que llevaron

a cabo; la mayoria del pueblo asi lo ve y por eso se negaron a una
consulta previa; también lo ven asi, la mayoria de expertos,
petroleros, economistas, ingenieros especializados, juristas, >
técnicos conocedores de la industria, y por eso se sustituyo un
indispensable debate sobre el tema, por una vacia y excesivamente
cara campafia publicitaria que a nadie ha engafiado”.

Cita
Textual

Coincido con el Sr. Batiz en que los diputados y senadores actuaron
a escondidas para aprobar una reforma que va a hipotecar el futuro | )
de varias generaciones de mexicanos, puesto que unicamente

busca beneficiar a las transnacionales que tanto dafio hicieron al
pais hasta que Lazaro Cardenas les puso un alto, como a ex > Comentario

funcionarios de PEMEX y empresarios que buscan apoderarse de
nuestra riqueza petrolera.

3. Emplea un sistema de citas que te permita darles sustento de autoridad a tu
trabajo. Las cuales se incluyen en esta Guia.

4. Cada apartado desarrollado debe abrir y cerrar el siguiente.

Sigue las siguientes recomendaciones para la elaboracion de tu borrador:

a) Elementos formales de identificacion:

Portada, con los siguig
Universidad
Escuela
Materia
Titulo del Trabajo
Nombre de alumn
Grupo
Fecha
Nombre del profes

“No hay justificacion alguna para el atropello a la nacion que llevaron
a cabo; la mayoria del pueblo asi lo ve y por eso se negaron a una
consulta previa; también lo ven asi, la mayoria de expertos,
petroleros, economistas, ingenieros especializados, juristas,
técnicos conocedores de la industria, y por eso se sustituyo un
indispensable debate sobre el tema, por una vacia y excesivamente
cara campafia publicitaria que a nadie ha engafiado”.

Coincido con el Sr. Batiz en que los diputados y senadores actuaron
a escondidas para aprobar una reforma que va a hipotecar el futuro
de varias generaciones de mexicanos, puesto que unicamente
busca beneficiar a las transnacionales que tanto dafio hicieron al
pais hasta que Lazaro Cardenas les puso un alto, como a ex
funcionarios de PEMEX y empresarios que buscan apoderarse de
nuestra riqueza petrolera.
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ACTIVIDAD 1. Con una linea relaciona los elementos de las dos columnas:
PORTADA ELEMENTOS

Universidad Nacional Auténoma de México Materia
Colegio de Ciencias y Humanidades, Naucalpan
Nombre de alumnos
Taller de Lectura, Redaccion en Iniciacion a la Investigacion

Documental Escuela

“La violencia en las novelas latinoamericanas de la segunda Grupo
mitad del siglo XX”
Nombre del profesor

Presentan:
Luis Cardenas Lopez Fecha
Ana Lilia Guerrero Sanchez
Anahi Martinez Nolasco Universidad

Rodolfo Pefia Arcos

Titulo del Trabajo

Profesora Nadia Lépez Casas
Grupo: 440

24 de abril de 2014

b) indice:

Debe senalar cada una de las partes que componen el trabajo, incluyendo la
introduccidn, la cual se sefiala con numeros romanos minusculos. Indica también el
numero de pagina en la que inicia la bibliografia. Los anexos y apéndices no llevan
paginacidn o se hacen en numero distintos a los del cuerpo del trabajo.

El indice es una lista en la que se sefalan el contenido del trabajo: introduccion,
capitulos, conclusion, bibliografia y anexos. Debe indicar especificamente en que
paginas se encuentra cada punto. Se recomienda realizarlo hasta el final, pues la
ubicacion de cada punto puede variar y cambiar de la pagina en la que se
encontraba.

Un aspecto que debes cuidar es no separar un tema que no produzcan al menos
dos diferentes subtemas. Por ejemplo: si en tu indice se encuentra el tema “2.
Contexto Latinoamericano” y pretendes dividirlo, deberas hacerlo con al menos dos
subtemas: “2.1 Dictaduras Latinoamericanas” y “2.2 Movimiento sociales y
Guerrillas en Latinoamérica”. No puedes dejar solo un subtema porque no estarias
dividiendolo adecuadamente, recuerda que cuando partes una naranja el resultados
son al menos dos mitades, nunca una sola mitad.
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ACTIVIDAD 2. Divide adecuadamente los siguientes temas en subtemas:

Tema: 1. La novela latinoamericana
Subtema 1.1
Subtema 1.2

Tema 2: Narradores y poetas latinoamericanos
Subtema 2.1
Subtema 2.2

c) Introduccién:

La introduccidén en un texto breve que tiene la funcion de adentrar al lector en el
trabajo. Debe contener los siguientes puntos: a) objetivo, b) las partes que
componen el informe y, por ultimo, ¢) una invitacion a la lectura. La introduccion es
lo ultimo que se escribe, pues se tiene una visidn clara de lo elaborado, su extension
debe ser de dos a cinco cuartillas y va después del indice y antes del primer punto.

d) Desarrollo

Se deben indicar las partes que componen tu reporte con algun tipo de marcas
textuales como son MAYUSCULAS en los titulos, o una numeracién consecutiva.

Respetar los elementos de intertextualidad que mencionamos anteriormente,
combinar lo que piensas con la informacion que obtuviste en las distintas fichas
realizadas.

En el desarrollo debes incorporar la informacién revisada y recopilada junto con tus
opiniones, ideas y reflexiones.

e) Citas a pie de pagina:

Las citas a pie de pagina son un recurso que emplea el estudiante para reforzar el
texto que escribe mediante la referencia directa a fragmentos de textos consultados,
de forma que sustente sus argumentos o ideas por medio de las palabras de otros
autores.

¢, Cuando y cdmo se debe usar una cita directa?
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1. Cuando las palabras el autor expresan una idea de forma clara que no
puedes mejorarlo e incluso si usas tus palabras puedes cambiar el significado
original de las ideas.

2. Cuando es necesario fortalecer un argumento. En este caso las citas solo
deben referir fragmentos importantes que ayuden a sustentar lo planteado.

3. Cuando se quieren analizar, comentar o contradecir las ideas de un autor.

4. Deben hacerse citas directas al referirse a formulas matematicas, cientificas
y de otro tipo.

En una cita deben de reproducirse con exactitud las palabras del autor, es decir
respetar las palabras, puntuacién, ortografia, uso de mayusculas, etc. Debe de ser
una reproduccion exacta del texto original.

¢, Como se debe citar?
1. Existen las citas breves, largas e indirectas

2. Citas breves: Se les denomina a las que tienen una extensién de una a cuatro
lineas. La manera correcta de citar de esta manera es la siguiente:

* Incorporar la cita a la estructura del documento extraido de una ficha, sin romper
la fluidez del texto.

* Encerrar entre comillas la frase

* Se debe de mantener el mismo espaciado que en el resto del texto (doble espacio
oa1.5)

3. Citas extensas (cinco o mas lineas)

* No se encierra entre comillas el fragmento citado

* El espacio del parrafo debe ser de un punto o linea

* Se presenta separado del texto

* Puede dejarse tres espacios de sangria en el margen derecho e izquierdo

* La cita puede escribirse con un tipo de letra distinta al que se esté usando para
todo el trabajo.

ACTIVIDAD 3. Consulta algun libro ubicado en la Bibliografia de esta Guia, rescata 5 citas
a pie de pagina que se encuentren en este libro y trascribelas en estas lineas.

1.

2.

3.
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f) Uso de abreviaturas para citas a pies de pagina. REVISA EL MATERIAL DE
LA TERCERA UNIDAD DE ESTA GUIA

d) Notas Marginales

Son acotaciones para explicar o dar validez a un texto, suelen ir en el margen inferior
de la pagina, aunque también pueden colocarse al final de cada capitulo o de todo
el trabajo. No se debe de exceder en su uso, pues se corre el riesgo de distraer al
lector. Las notas marginales deben usarse en los siguientes casos:

® Reconocer la fuente de la cual se extrae una idea, afirmacion o argumento. Se
debe de mencionar la fuente o autoridad de una idea en nota marginal;

® Ampliar una explicacion que va en el texto, de manera que se omitan datos
importantes, ni se inserten datos que corten la lectura del trabajo.

® Hacer referencias a otras partes del trabajo
® Referir la fuente de una cita directa o indirecta

® Remitir al lector a otras fuentes en las que se profundice en la informacion
aportada

® La referencia numérica de la nota marginal debe ir inmediatamente después de
la frase o pagina

® Son convenciones generales con respecto a las normas ya establecidas.

®En la primera referencia bibliografica debe mencionarse el nombre completo del
autor, ademas siguen los detalles completos de una bibliografia.

® Después de hacer la primera cita completa, no es necesario repetir en las
siguientes todos los datos. Se deben de usar abreviaciones convencionales para
evitar las repeticiones:

La abreviatura Ibid., se usa si se cita otra pagina de la misma fuente mencionada
anteriormente.

OTROS ELEMENTOS IMPORTANTES PARA LA REDACCION DEL BORRADOR

Adecuacién, coherencia y cohesion
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El texto es “cualquier manifestacion verbal y completa que se produzca en
comunicaciéon”, el cual posee tres caracteristicas: su caracter comunicativo, pues
la comunicacion es en si su finalidad; tiene un caracter pragmatico, pues se produce
en una situacion concreta, adquiere sentido a partir de su contexto y esta
estructurado, es decir tiene reglas propias. Cada uno de los elementos mencionados
adquiere relevancia en esta exposicion.

Los textos como unidades de sentido poseen ciertas propiedades, las cuales se
entienden como “los requisitos que ha de cumplir cualquier manifestacién verbal
para poder considerarse como texto y, por lo tanto, para poder vehicular el mensaje
en un proceso de comunicacion.” Estas son adecuacién, coherencia, adecuacion,
gramatica o correccion, presentacion y estilistica. En este trabajo son objeto de
referencia las tres primeras, junto con los subtemas: registro y contexto, puntuacion
y uso de conectores, registro y contexto y disposicidn espacial.

a) Adecuacién

La adecuacion es el punto de partida desde el que se planea el qué y el cdmo de la
comunicacion. Ser adecuado implica considerar a quien le comunico —al perceptor-
, cuales son sus intereses, condiciones y el contexto en el cual se encuentra. Ser
adecuado requiere del conocimiento de la diversidad de posibilidades de
expresarse, pero sobre todo de la pertinencia de su uso en funcién de los intereses
de la comunicacion: de la intencién de quien comunica, de las condiciones de la
comunicacién y de las caracteristicas del perceptor.

El emisor, quien escribe de acuerdo a su propdsito, requiere adaptar y ajustar su
comunicacion para lograr transmitir lo que desea por lo cual debe considerar el
contexto en el que se da la interaccidn. Lo anterior le permitira tener elementos para
evaluar cual es la manera mas adecuada para expresarse. De esta forma tendra
claro como escribir: orden del texto, tipo de lenguaje, manejo de la informacion entre
otros. En consecuencia ser adecuado significa tener el conocimiento y habilidad
para comunicar a partir de considerar al otro y sus circunstancias, los intereses de
quien escribe y el contexto en el que se da la comunicacion.

Para Cassany cuando hablamos o escribimos construimos textos por lo que se
requiere el dominio de muchas habilidades: discriminar las informaciones relevantes
de las irrelevantes, estructurarlas en un orden cronolégico y comprensible, escoger
las palabras adecuadas, conectar las frases entre si, construir un parrafo etcétera.
Las reglas fonéticas y ortograficas, morfosintacticas y Iéxicas que permitan formar
oraciones aceptables, sélo son un aparte del conjunto de conocimientos que domina
el usuario de la lengua. “La lengua presenta variaciones, no se habla de la misma
manera, ni usan la lengua del mismo modo en diferentes situaciones comunicativas
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(temas, canal de comunicacion) propdsito perseguido y la relacién entre
interlocutores.”

No basta con conocer el codigo escrito, se debe saber utilizar en una situacion
concreta, se debe de tener conciencia de los lectores. Los escritores competentes
suelen ser mas conscientes de la audiencia (lector o lectores a quienes va destinado
el texto).

Cassany presenta los siguientes indicadores para evaluar si un texto posee la
adecuacion necesaria:

® Si consigue el propdsito comunicativo para el que se produjo. Debe quedar claro
de qué tipo de texto se trata.

® Si el tratamiento es personal es el correcto para la situacion de la que se trate,
debe tener un manejo sistematico a lo largo de todo el texto.

® Si se mantiene un mismo nivel de formalidad a lo largo del texto.

® Si se mantiene el mismo grado de especificidad.

Contexto y registro

La lengua es la forma en que objetivamos el mundo, a través de ella mostramos lo
que somos, lo que fuimos y queremos ser. Permite asomarnos a nuestra realidad
concreta: nivel académico, econdmico, actividad principal, edad, sexo, etcétera.,
también ver en que creemos, soflamos, imaginamos o inventamos, en un mundo
construido a partir de ella.

La lengua permite que nos comuniquemos con los demas, pero sobre todo nos
aproxima a los miembros de los grupos a los que pertenecemos, ya que se comparte
una misma lengua adaptada y caracterizada por el entorno historico, social y
cultural. El lenguaje y la lengua media y orienta las formas de interactuar a traves
de la lengua. Esta “nos permite ver una manera de ver el mundo, una organizacion
social, un espacio, un devenir histérico. Aprender una lengua, por lo tanto, no puede
limitarse al conocimiento de la lengua en si misma, del cédigo linguistico y de sus
reglas, sino que se vincula a toda una serie de realidades, ya sea porque la rodean
o bien porque las presupone, las incluye o los expresa.”

Una de las categorias fundamentales para entender la adecuacion, la cual considera
la realidad en donde se situa la comunicacion en el contexto.
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El contexto

El contexto implica considerar el origen del enunciador, los enunciatarios, sus
relaciones, la intencidn comunicativa, el escenario de la enunciacion y el propésito
del texto. De lo anterior deriva la posibilidad de encontrar marcas o rastros de ese
contexto en el texto, tales como el género, la estructura, qué informacion se
comparte, cual se infiere, cual es nueva; también nos permite identificar el contexto
del enunciador y enunciatario.

El contexto media a la situacion comunicativa y a los textos que se producen en ella,
como ya se menciond anteriormente, pero también media la forma en que se
comprenden. Cerezo plantea al contexto de dos maneras: discursivo o entorno
linguistico, el cual esta enfocada a la parte linguistica y textual, pues considera las
palabras y las relaciones semanticas que guardan con otras en un fragmento textual
y circunstancial y el contexto circunstancial, el cual se relaciona con los elementos
fisicos y culturales que rodean la interaccidon comunicativa: espacio, tiempo,
situacion, etc.

La lengua no se expresa, ni se realiza de la misma manera en todos los momentos.
No se usa la lengua de la misma manera. No se escribe como se habla, influye el
origen de las personas y la situacion comunicativa en la que se encuentren. La
variedad de origen se circunscribe en ftres: las geograficas, histéricas o
generacionales y sociales, aunque también es importante considerar las
particularidades de cada individuo.

Los elementos anteriores orientan las formas de expresion de la lengua, sin
embargo existe otro factor igualmente importante: la situacion comunicativa la cual
se compone de los contextos, circunstancias o situaciones que rodean la
interaccion, las cuales se conocen como variedades funcionales o registros.

Variedades funcionales o registros

Son factores que intervienen en una situacion comunicativa y se dividen en el tema,
el canal, el propdsito y el nivel de formalidad.

El tema del que se trate orienta el vocabulario y la estructura del texto; es decir
cuando se aborda un tema comun que no tiene mucha importancia el lenguaje es
cotidiano y la estructura basica; en el caso de temas especializados sucede lo
contrario, tanto el vocabulario como la estructura del texto es mas compleja, se
adecua. Sin embargo lo anterior no impide que un mismo tema sea abordado de las
dos maneras, dependiendo de las necesidades, propositos y circunstancias de la
comunicacion.
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El canal es el medio a través del que nos comunicamos, en el caso del lenguaje
podemos mencionar dos: el escrito y el oral, el primero suele ser menos espontaneo
que el segundo, aunque caben variaciones, ambos pueden tener las mismas
caracteristicas. Los medios tecnologicos han posibilitado el uso de diversos canales
e incluso han propiciado la incorporacion de palabras técnicas a nuestro
vocabulario, asi como la transformacion de otras.

Ademas esta el propdsito de quien produce el texto. Hay que saber qué es lo que
se desea lograr: informar, convencer, etc., lo anterior también determina la forma de
comunicarse.

Por ultimo el nivel de formalidad se refiere al tipo de relacién que existe entre el
emisor y receptor, si es formal o informal, si hay confianza, estima o no. Un ejemplo
es cuando nos dirigimos a una persona que es autoridad o mayor de nosotros, le
tenemos respeto, le hablamos de “usted”.

Actividad 4. Lee el siguiente texto y adaptalo, considera que lo vas a redactar para
justificar tu comportamiento frente a una autoridad.

Texto Original Texto Adaptado
“Pus te voy a tirar un jale ese, porque
desde morrillo me empecé a clavar con
vatos, me empez6 a caer la garra,
washaba a los demas y me gustd
pistera.

Me empecé a vestir dos tres, aca
chido”.

Carlos Monsivais

b) Coherencia

Es la propiedad del texto por la que puede ser comprendido como unidad en la que
las partes o componentes se encuentran relacionadas entre si y con el contexto en
qgue se produce la comunicacion.”

Dota al texto de una significacion global, de una unidad semantica e informativa,
que permite interpretar cada parte como constituyente y compatible de un todo. Se
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es coherente cuando las unidades (parrafos, oraciones y palabras) se presentan de
manera que no se contradicen. La coherencia se basa en dos operaciones: la
seleccion de la informacidn relevante y su organizacién en una progresién adecuada
de acuerdo al propésito comunicativo y la significacion global. Para Cassany la
coherencia se refiere al dominio del procesamiento de la informacién de acuerdo a
la situacidbn comunicativa. La coherencia permite establecer la informacion
pertinente a comunicar, asi como la forma en que se ha de hacer.

Los aspectos que incluye la coherencia textual son los siguientes:

1. Cantidad de informacion. En este punto se considera si la informacion es
pertinente o relevante: Si los datos son suficientes: sin exceso, ni defecto. La
seleccion de informacion depende del propdsito del emisor, sus conocimientos
previos, tipo de mensaje, convenciones y ritmos establecidos.

2. Calidad de la informacion. Responde a si es buena la informacion: ideas claras y
comprensibles, expuestas de forma completa, progresiva y ordenada, con ejemplos
apropiados, terminologia especifica y formulaciones precisas. En este punto
Cassany propone los siguientes conceptos:

* ldeas completas/ subdesarrolladas. Esta completa cuando se puede comprender
automaticamente, sin ayuda de otra informacion. Contrariamente, se esta
incompleta cuando se entiende gracias ayudas externas al texto. El texto no expresa
convenientemente el significado.

* Palabras sobrecargadas. Las palabras por naturaleza poseen diversidad de
sentido y valor. Se deben de usar adecuadamente para no generar un vacio de
significacion.

* Tipo de formulacion. Se distinguen varios tipos de informacion: formulaciones
generales, ejemplos, datos numéricos, comentarios e interpretaciones.

3. Estructura de la informacion

En este punto se evalua el como se organiza la informacién del texto, si los datos
estan organizados logicamente: de manera cronoldgica, espacial, las ideas se
desarrollan en un parrafo, se cuenta con una introduccién, desarrollo y resumen
final. Se consideran también los siguientes conceptos:

*Macroestructura/superestructura. La macroestructura se considera el contenido
semantico de la informacién ordenado de manera logica; por su parte la
superestructura se refiere a la forma como se presenta la informacién en un texto.
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* Parrafo. Es una unidad significativa y visual, desarrolla una idea completa,
independientes de los otros parrafos, se marca en una hoja con punto y aparte y
espacios en blanco, agrupa las oraciones por temas y puede separar las distintas
partes de un texto: introduccién, desarrollo, conclusiones, etc.

La coherencia es una propiedad que se encarga de la informacion. Es semantica y
afecta a la organizacion del texto.

Progresion tematica

La progresion tematica es una manifestacion textual a través de la cual se distribuye
la informacion a lo largo de sucesivas oraciones que conforman y jerarquizan
diferentes niveles del topico textual, es decir la articulacion coherente de informacion
conocida con informacion nueva, de modo en que cada oracion esta conectada con
las anteriores mediante relaciones logicas y semanticas y aportan informacion
relevante sobre lo que esta tratando.

La jerarquizacion de la informacién depende de la estructuracion de la frase, asi
como del dominio global del texto. Como elemento orientador de la coherencia
textual la progresidn tematica controla la seleccién, organizacion, repeticion
progresion y continuidad del flujo informativo global del texto.

A la jerarquizacion de la informacién se le denomina tema y rema. El tema es el
elemento menor portador de informacidn una frase, acerca del cual se habla y es el
punto de arranque del enunciado es “...aquello que contiene lo ya conocido o
presupuesto y que, en consecuencia, posee la menor informacion en el contexto
dado o en una situacidn de comunicacion.” El rema es definido como el elemento
mas informativo, que informa del tema y que sigue el orden de aparicion de éste. Es
“...lo que aporta el contenido fundamental del mensaje en un contexto dado o en
una situacion determinada, lo que expresa lo nuevo, lo que se comunica acerca del
tema.”

Existen tres esquemas de progresion tematica: progresion de tema constante,
progresion de tema evolutivo o lineal y progresion de temas derivados.

a) La progresién de tema constante responde a la siguiente estructura: a un tema
se le van asignando distintos remas, es decir aparece en diferentes oraciones con
remas distintos. En este tipo de progresion existe un mismo tema de referencia o de
conexidn, este esquema es usado predominantemente en las narraciones.

b) Progresidon de tema evolutivo o lineal, consiste en la exposicion de
acontecimientos en cadena, uno causa al otro, responde a una concatenacién de
temas. Es decir el rema de una oracion se convierte en el tema de la siguiente.
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c) Progresion de temas derivados, se deriva de los dos tipos anteriores, pues al ser
un tema constante, llamado hipertema, éste se puede descomponer en partes o
subtemas. Es decir un tema general es dividido en los subtemas que lo componen.

Actividad 5. Lee el siguiente texto y jerarquiza en una lista consecutiva las 5 ideas
principales que la autora usa en su escrito.

“El trabajo que sigue se propone estudiar los modelos que decidieron el perfil
geneérico de la novela latinoamericana en los ultimos veinte afios. La primera parte
se ocupa de la "novela politica" y de sus variantes: la novela testimonial, histérica y
periodistica; y reserva la segunda parte a la descripcidon de la "novela culinaria" o
policial, rosa y neo-picaresca. La correspondencia entre décadas y dominantes
geneéricas que propone el articulo trata de reflejar el grado de visibilidad que alcanz6
la produccion de uno y otro modelo dentro del campo cultural latinoamericano. Sin
embargo, como sucede en todo intento de periodizacion, la division en décadas no
deja de ser también una convencion a la que se recurre para organizar la serie
discursiva y dar una cuenta minima de ella. Ya se sabe: toda lectura es selectiva.”
MARIA EUGENIA MUDROVCIC

o K~ e Dd =

c) Cohesién

Se refiere a los diferentes tipos de relaciones linguisticas que ordenan y conectan
las partes del texto aportandole unidad y coherencia informativa. Se puede decir
que un texto tiene cohesion cuando tiene marcos formales que posibilitan
interpretaciones de cada uno de sus fragmentos y sus respectivas relaciones. La
cohesién se da entre las oraciones que constituyen el parrafo y entre los parrafos
constituyentes del texto a través de relaciones semanticas entre vocablos,
repeticion de palabras, de significado, elipsis, deixis, sustituciones pronominales,
concordancias verbales y especialmente marcadores discursivos.
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Por su parte Serafini propone el concepto de estilo cohesionado, entendiéndolo
como escritos con mayor numero de informacion en un menor numero de periodos,
por lo que resultan textos mas densos y concisos.

Cassany plantea que se refiere a articulaciones gramaticales del texto.
Especificamente a los vinculos o relaciones con medios gramaticales de las
oraciones de forma que conforman una red de conexiones linguisticas, lo que
posibilita la codificacion y decodificacidon del texto.

Las principales formas de cohesion entre oraciones son las siguientes: Anafora,
consiste en la referencia o repeticion de un mismo elemento en oraciones sucesivas;
Deixis, consiste en usar deicticos, pronombres o adverbios, que sefalan los
referentes reales del discurso, personas, tiempo y espacio; la Conexion, son los
tipos de enlace que relacionan a las oraciones; Entonacién, se relacionan con las
pausas y tonos que se utilizan al pronunciar los sonidos y palabras de un enunciado;
Relaciones temporales, debe existir una correlacion logica y estrecha durante todo
el discurso; Relaciones semanticas, relaciones de significado entre palabras de un
texto al designar significados de un mismo campo o de temas afines; Mecanismos
paralinguisticos, se excluyen los elementos no verbales que posibilitan la relacion
entre frases y puntuacion.

La cohesion engloba los mecanismos de tipo linguistico o para linguistico que sirven
para relacionar las frases de un texto. Un punto que merece mayor atencion es la
puntuacion.

Actividad 6. Indaga en textos especializados las definiciones de los siguientes
signos de puntuacion. Puedes consultar la bibliografia del final de este apartado.

SIGNO DEFINICION
Punto

Punto y
Seguido

Punto y
aparte
Punto y
Coma
Puntos
suspensivos
Coma

Dos
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| Puntos | |

Para referir las fuentes consultadas consulta la tercera unidad de esta guia que da
cuenta de cdmo citar bajo el FORMATO APA.

BIBLIOGRAFIA

Bolivar, A. (2005). Sobre el arte de arbitrar articulos de investigacion. Aled: Revista
Latinoamericana de Estudios del Discurso, 5 (1).

*Bolivar, A. & Beke R., Eds. (2010). Lectura y escritura para la investigacion.
Caracas: Universidad Central de Venezuela.

*Cassany, D. (1997). Reparar la escritura: didactica de la correccién de lo escrito.
(5 ed.). Barcelona: Grao.

*Cassany, D. (1999). La cocina de la escritura. (7 ed.). Barcelona: Anagrama.
*Cassany, D. (2006). Tras las lineas. Barcelona: Anagrama

*Cassany, D. (2001). Reflexiones y practicas didacticas sobre divulgacion de la
ciencia. En: G. Parodi (Ed.), Linguistica e interdisciplinariedad: desafios del nuevo
milenio (pp. 355-372). Chile: Universidad Catdlica de Valparaiso.

Cassany, D. (2003). Aproximacion a la lectura critica: teoria, ejemplos y reflexiones.
Tarbiya. Madrid: Universidad Auténoma, (332), 113-132. Recuperado el 19 de
marzo de 2009 de:
http://www.quadernsdigitals.net/index.php?accionMenu=hemeroteca.VisualizaArtic
ulolU.visualiza&

*Castello, M. (Coord.), Ifiesta, A., Miras, M., Solé, |., Teberosky, A. & Zanotto, M.
(2007). Escribir y comunicarse en contextos cientificos y académicos:
conocimientos y estrategias. Barcelona: Grao.

«Cerda, H. (1993). Los elementos de la investigacién: cdmo reconocerlos, disefarlos
y construirlos. Quito: Instituto de Antropologia Aplicada.

*Cervera Rodriguez A., Hernandez Garcia G., Pichardo Nifio C. y Sanchez Lobato
J. (2007). Saber escribir. Madrid: Aguilar.

*Serafini, M. T. (1989). Como redactar un tema: didactica de la escritura. Barcelona:
Paidos.

«Sanchez Upegui, Alexander A. (2011). Manual de redaccion académica e
investigativa: como escribir, evaluar y publicar articulos. Medellin: Cat6lica del Norte
Fundacién Universitaria.

TABLA DE COTEJO PARA AUTOEVLAUACION DEL BORRADOR
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Una vez que has redactado el borrador es necesario que evalles si cumple con los elementos
minimos para poder avanzar y redactar una version final.

1. Llena lasiguiente tabla considerando las caracteristicas de tu texto y sefala las
caracteristicas que tu borrador tiene

Caracteristicas Elementos Si No
Universidad
Escuela
Materia
Titulo del trabajo
Nombre del alumnos
Grupo
Fecha
Nombre del profesor

1. Portada

2. indice
3. Introduccion
Titulo y subtitulos numerados

4. Desarrollo Citas
Referencias

5. Conclusion
6. Fuentes referidas adecuadamente

2. Evalda si tu trabajo cuenta con los elementos de Cohesion, Adecuacion y Coherencia.
3. Siencuentras algunos puntos faltantes es necesario que los desarrolles de mejor manera,
apégate a los criterios establecidos en esta unidad y en esta guia.

QUINTA UNIDAD
PRESENTACION DEL TRABAJO

Propésito: Expondra oralmente su informe de investigacion, monografia o ensayo,

apoyado en medios audiovisuales para socializar y difundir su investigacion.

PRESENTACION
Es aqui cuando expondras y defenderas tu trabajo de investigacion, la idea es que
a través de estrategias expositivas logres defender tu investigacion frente a un

publico especializado.
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CONCEPTOS CLAVE: guion, presentacion, apoyo audiovisual, Power Point,

exposicion.

DESARROLLO

Es importante que desde el nivel bachillerato, conozcas algunas reglas
denominadas convenciones académicas, éstas son de gran utilidad para la
realizacion de trabajos formales, ya que les dan presentacion y te permiten
organizar mejor la informacion.

Conocer estas pautas permiten orientar la elaboracion y entrega de algun ensayo,
investigacion, resumen u otro tipo de escrito. Son elementos muy sencillos que

siempre debes tener presente.

GUION DE INVESTIGACION

Cuando requerimos presentar un trabajo de investigacidn necesitamos expresar
todos los aspectos en que éste consiste, de modo que para los demas quede claro
qué es lo que hicimos. Si no logramos organizar la exposicion, es probable que los
escuchas pierdan la ruta de contenidos y sea complicado que entiendan nuestro
trabajo. Para que ello no ocurra debemos elaborar un guion que le de orden a

nuestra presentacion.

Para realizar un guion, es conveniente escribir en tarjetas numeradas los

siguientes datos:

« Titulo de trabajo.
« Preguntas centrales del proyecto:
a) ¢Qué es lo que se pretende conocer?
b) ¢Qué acciones fueron necesarias para acercarte a lo que quieres

conocer?
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c) ¢Cual es el aporte especifico que esperas producir, considerando la
informacion acumulada de este tema?
« Planteamiento del problema
« Hipotesis
« Nombre de cada capitulo y sintesis.
« Conclusiones.
« Fuentes de consulta.
« Aprendizajes.

Ademas de estos puntos puedes guiarte con los siguientes aspectos para la

organizacion de tu presentacion:

« Eleccion del tema y su delimitacion: jcomo decidiste y por quée? ;Qué
espacio y tiempo (periodo) pretendes acotar?

« Planteamiento del problema: ;en qué consiste el problema u objeto de
estudio a tratar en el trabajo?

« Pregunta de investigacion: ; Qué es lo que pretende responder tu trabajo?

« Objetivos: ¢ cuales son las principales acciones que haras para responder a
tu pregunta de investigacion?

« Planteamiento de hipdtesis: ¢ cual es la posible respuesta para la pregunta
de investigacion? ¢ Qué razones ofrezco?

APOYO AUDIOVISUAL

Una presentacion de PowerPoint, entre otros organizadores, es una herramienta o
guia que facilita la exposicion de un tema. Considera los siguientes 10 puntos para

crear presentaciones formales en el ambito educativo:

1. Apodyate en argumentos solidos.
La presentacion te sirve de apoyo, pero las personas te escuchan a ti y al
mensaje que das, asi que trata que tus ideas sean contundentes y logren
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persuadir y comunicar efectivamente lo que quieres. No olvides cuidar la
ortografia.

Sencillez. No satures con texto o graficos. Recuerda que una herramienta
como Power Point es sélo un organizador de informacion.

Se recomienda que cada diapositiva no exceda 5 lineas de texto.

Incluye solo las cifras y datos imprescindibles.

La gente tiende a distraerse y aburrirse, asi que trata de ser concreto y
conciso. Distribuye las notas o el informe al final de la presentacion para que
la audiencia pueda retomarlo con tranquilidad mas tarde.

Evita la lectura literal de las diapositivas.

La presentacion es tu guia, considera esto como tu punteo y no leas todo lo
que aparece en cada diapositiva, trata siempre de mantener contacto visual
con el auditorio.

Emplea observaciones oportunas.

No repitas lo que ya contiene la diapositiva, expon cuestiones que sean
extras para ampliar el contenido de lo que esta reflejado.

Utiliza contraste en colores graficos.

El uso de colores y graficos transmite emociones y hace atractiva la
presentacion. Pero cuida las combinaciones para que su lectura sea facil, es
decir, no utilices colores solidos y oscuros, mas bien usa claros y con
transparencias.

Incluye imagenes y graficos novedosos.

Trata de hacer la presentacion novedosa, puedes incluir breves secuencias
de video que te ayuden a transmitir el mensaje de manera mas eficaz, esto
ameniza y relaja la clase.

No fatigues a los asistentes.

Si das demasiada informacion, la gente se aburre o pierde el interés, utiliza
diapositivas con imagenes para que la gente pueda tener un respiro, ésta es
una buena tactica. Trata de que tu exposicidn sea breve, es decir, no utilices
mas de 15 diapositivas.

Distribuye notas e informes al final de la presentacion y no durante ésta.
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Si distribuyes el documento durante la presentacion, la clase comenzara a
leer el material y dejaran de prestar atencion, espera al final repartir el
material.

10.Ten a la mano borrador.
Repasa tu punteo antes de comenzar y si ves que algo es poco interesante,
distrae o confunde, entonces eliminalo sin pensarlo. Asi podras mejorar tu

presentacion.

ORGANIZADORES GRAFICOS

Puedes ayudarte de una serie de mecanismos graficos para comunicar el resultado
que obtuviste de la investigacion. Se define a un organizador grafico como una
técnica de estudio que te permite presentar informacion en forma visual de manera

concisa y concreta.

Recuerda que el uso de estos recursos depende de los datos e informacion que
necesites mostrar en tu presentacion de modo que clarifique tu exposicion. A

continuacion te damos dos ejemplos que podrias desarrollar:

Lineas de tiempo
La linea del tiempo es otro tipo de organizador que maneja la informacion en forma
cronoldgica, es decir por fechas de lo anterior a lo contemporaneo. Veamos un

ejemplo:



Afoy mes

Acontecimientos

1913 Octubre

1914 Marzo- Junio

1914 Junio

1914 Julio

1914, 13 de Agosto

Asesinato de Serapio Rendén y Belisario
Dominguezy disuelve el Congreso, 110
diputados.

Las fuerzas Constitucionalistas de Alvaro
Obregdn y Pablo Gonzélez se apoderan
del norte,

Villa retoma las ciudades de Zacatecas,
Torredn, Cd. Judrez.

Zapata ocupa Morelos, Guerrero, Puebla,
México.

Zapatistas hacen que renuncie a la presi-
dencia Victoriano Huerta.

Firma el tratado Teoloyucan y Carranza
ocupa México y se nombra Jefe del
Ejército Constitucionalista.

Si tienes la informacion puedes organizarla asi:

La espina de pescado
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La espina de pescado fue elaborada por el profesor Kaoru Ishikawa en 1953 para

establecer las causas de un problema. Es una cabeza del pez, se coloca el
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problema y en la columna vertebral las causas. Puedes aumentar el numero de

causas dependiendo del tipo de problema que presentes.

Observa el siguiente ejemplo:

INASISTENCIA DESINTERES NO ESTUDIAR
REPROBACION
MOTIVACION DROGAS Y
NULA ALCOHOLISMO AMIGOS

PRESENTACION FORMAL

Una vez que el proceso de investigacion culmina con la entrega del informe escrito
y con la elaboracion de la presentacion de tu trabajo, se propone organizar un
evento general para la exposicidn oral de cada una de las etapas del proceso de
investigacion y las aportaciones o soluciones al problema que trataste, es decir,

sobre el contenido del informe.

ESCUCHAR Y ATENDER

Una vez que se ha conformado tu presentacién, una parte importante es que estés
preparado para responder a los diversos cuestionamientos hechos a tu exposicion
(dudas, aclaraciones, ampliaciones, etc.) y, por otro lado, tienes que escuchar con
atencion los sefialamientos de tus compafieros y responder a ellos de manera
ordenada. Ademas de esto, es importante que cuando tus comparferos expongan

su trabajo tengas una actitud receptiva.

Para trabajar tales planteamientos es importante partir del conocimiento de dos

conceptos: escuchar y atender, elementos indispensables para captar la
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informacion tanto de los ponentes como de los asistentes quienes seguro van a
cuestionar aspectos de la exposicion o bien desearan que se amplie la informacion

respecto a lo expuesto.

OPINA SOBRE EXPOSICION

Recuerda que como oyente atento debes ir haciendo anotaciones sobre lo que nos
va pareciendo relevante, aquello que no fue muy claro para ti o bien proporcionar
los datos que manejas y pedir, al expositor, su reflexion al respecto. Tales
anotaciones te permiten interactuar con el expositor y para hacerlo es importante
iniciar aludiendo a la parte de la conferencia que se relaciona con el
cuestionamiento.

Por ejemplo:

1. Dijiste que...

Se lee lo que dijo.

Posteriormente se interviene diciendo: en ese sentido quisiera saber que...

2. Respecto de tu comentario sobre...
Se dice el comentario.

Desearia que fueras mas explicito en ese planteamiento.

3. Estoy de acuerdo contigo cuando dices...
Se lee la cita.

Pero al respecto se dice que... me gustaria saber su opinién en ese sentido.

AUTOEVALUACION
a) Organiza tu exposicion elaborando tu guion (en tarjetas),

incluyendo:

« Titulo de trabajo.
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« Preguntas centrales del proyecto:
a) ¢Qué es lo que se pretende conocer?
b) ¢Qué acciones fueron necesarias para acercarte a lo que quieres
conocer?
c) ¢Cual es el aporte especifico que esperas producir, considerando la
informacion acumulada de este tema?
« Planteamiento del problema
« Hipdtesis (premisas o razones y tesis).
« Nombre de cada capitulo y sintesis.
« Conclusiones.
« Fuentes de consulta.

« Aprendizajes.

b) Organiza tu exposiciéon audiovisual

A partir de los pasos que mencionamos en “Diseio de apoyo audiovisual”,
elabora una presentacion en Power Point que hable sobre tu producto de
investigacion.

Ensaya posteriormente una exposicidn oral que servira para socializar tu trabajo.

« La presentacion que elabores debe ser acorde al tema de investigacion que
desarrollaste, intentando ser lo mas preciso posible (Maximo 10 dispositivas).

« Recuerda que puedes apoyarte con la rubrica que se te presento.

« Tu presentacidon debe contener minimo un organizador grafico dependiendo

de los datos que necesites mostrar.

Al finalizar, presenta el trabajo a tu asesor para que te hagas las
correcciones pertinentes antes de que sea la presentacion definitiva.

Tabla de cotejo para la autoevaluacién de la presentacion.

Presentacion del producto de investigacion

Tarjetas Presentacion en Power Point
Elementos Si No Caracteristicas Si No



Titulo del trabajo Maximo 15

diapositivas

Respuesta a las Cuidado en aspectos

preguntas centrales del de ortografia y

proyecto. sintaxis.

Breve planteamiento del Contenido abreviado

problema. de la informacion
redactada
previamente en las
tarjetas.

Hipotesis en forma de Uso de imagenes,

premisas o razones y organizadores

tesis. graficos u  otros
apoyos como video y
grabacion.

Nombre y sintesis de Informacion clara,

cada capitulo concreta, precisa.

Fuentes de consulta Disefio atractivo:
tamafio de letra,
acomodo de
informacion e
imagenes.

Aprendizajes Presentacion oral
Introduccion

Comentarios generales acerca de la | Manejo correcto de la
elaboracién de las tarjetas y la presentaciéon en | voz: matices,

PPT. entonacion, velocidad
adecuada, volumen.
Desarrollo.
Comentario a través
de las diapositivas, no

lectura.

Seguridad y
conocimiento del
producto.

Dialogo con el
interlocutor (asesor o
asesora), durante o
después de la
presentacion  segun
se haya acordado.

Conclusion y
reflexiones finales.

Fuentes de informacion:
BIBLIOGRAFIA

Arenas, P. (2005). Hablar en publico correctamente. Madrid: EDIMAT.
Briz, A. (2008). Saber Hablar. México: Aguilar.

Trigo, A. (2002). Escribir y presentar trabajos en clase. Madrid: Prentice Hall.
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SUGERENCIAS DE ACTIVIDADES TEORICO-PRACTICAS
A diferencia del curso ordinario, en el que generalmente se trabaja en equipo, para
el examen extraordinario la responsabilidad es individual, asi que te hacemos las
siguientes sugerencias de actividades.
- Utilizar esta guia para preparar el examen extraordinario.

- Asistir a las asesorias.
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- Leer el texto o los textos literarios y hacer las anotaciones necesarias en
cuanto a diégesis, personajes, estructura y narrador, con la finalidad de
redactar una resefa por obra literaria.

- Presentar en computadora la(s) resena(s) literaria(s), en un promedio de tres
cuartillas por cada una, con caratula o portada, en un folder.
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delimitacién del mismo.
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indice.
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- Presentar el informe de investigacion en computadora, con caratula e indice,
engargolado, junto con el proyecto y las fichas de trabajo mixtas.

- Presentar el informe con notas a pie de pagina o en formato APA.

- Emplear esta guia para preparar el examen escrito.
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a presentar el examen.

- Cada periodo de examenes extraordinarios significa textos literarios
diferentes y temas distintos.

- Plagiar resefas literarias o el trabajo de investigacion anula la calificacion
correspondiente.
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