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Guia de Examen Extraordinario para Taller de Computo

Introduccion

La guia tiene como propésito principal ofrecer un texto de apoyo al alumno para presentar el
examen extraordinario de la asignatura de Taller de Cémputo del plan de estudios vigente. Asi
mismo, el nivel de tratamiento y profundidad de la tematica es accesible al alumno, desarrollando
los temas en forma concisa.

En el presente material se desarrolla la tematica correspondiente a las unidades de la asignaturay
se propone una serie de ejercicios para evaluacion.
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Unidad I. Historia de la Computacion

PROPOSITOS:

Al finalizar la unidad, el alumno: Describird los antecedentes de las computadoras, mediante
investigacion documental e intercambio de informacién, para obtener un panorama de la
evolucién de la computacion.

1. Historia de la Computacion.
a. Precursores y aportaciones.

En el siglo XVI Blaise Pascal inventé una maquina para calcular conocida como la Pascalina que
realizaba operaciones hasta 8 digitos

A finales del siglo XVII Gottfried Wilhelm Leibniz inventd el Sistema Binario basado en “ceros” y
“unos”, lo cual serviria unos siglos mas tarde para estandarizar el procesamiento de informacion
en las computadoras modernas.

En 1801 Joseph Marie Jacquard ided un telar cuyos disefios se controlaban mediante el uso de
tarjetas perforadas, generando un aporte importante al proceso de las maquinas programables y
el almacenamiento de la informacion.

En 1823 Charles Babbage inventd la maquina diferencial y la analitica con la ayuda de la condesa
Ada Byron. La maquina analitica tenia cuatro dispositivos: un molino (Unidad Aritmética Ldgica),
un almacén (memoria), un operador (unidad de control) y una salida (entrada/salida).

Herman Hollerith incursiond en el Censo de 1890 que se realizé en Estados Unidos con el sistema
de maquinas tabuladoras que podian leer, contar y ordenar automaticamente los datos que
estaban almacenados en las tarjetas perforadas.

En 1944 Howard H. Aiken construyd en la Universidad de Harvard, la Mark I. Esta maquina no esta
considerada como computadora electrénica debido a que no era de propdsito general.

En 1947 John Mauchly y John Eckert de la Universidad de Pennsylvania crearon la ENIAC
(Electronic Numerical Integrator And Calculator) que fue la primera computadora electrdnica. Esta
magquina ocupaba todo un sétano de la Universidad, tenia mds de 18 000 tubos de vacio, consumia
200 KW de energia eléctrica y requeria todo un sistema de aire acondicionado, pero tenia la
capacidad de realizar cinco mil operaciones aritméticas en un segundo. Fue construida para
aplicaciones de la Segunda Guerra mundial.

En 1951 John von Neumann colaboré en la creacién de la EDVAC (Electronic Discrete Variable
Automatic Computer). Usaba sistema binaria y tuvo el primer programa disefiado para ser
almacenado. Tenia aproximadamente cuatro mil bulbos y usaba un tipo de memoria basado en
tubos llenos de mercurio por donde circulaban sefiales eléctricas sujetas a retardos.

b. Generaciones.

Primera Generacién (1939-1955). La constituyen todas aquellas computadoras construidas a base
de tubos al vacio o bulbo y cuyo uso fundamental fue la realizacion de aplicaciones en los campos
cientificos y militar. Utilizaban como lenguaje de programacién el lenguaje maquina.

Segunda Generacién (1956-1963). El hecho fundamental que marcé esta etapa fue la sustitucién
del bulbo por el transistor. Comenzaron a utilizarse lenguajes de programacion evolucionados
como el ensamblador.
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Tercera Generacion (1964-1974). En esta generacidn el elemento mas significativo es el circuito
integrado. El software evolucioné de forma considerable con un gran desarrollo de los lenguajes
estructurados ADA y PASCAL.

Cuarta Generacidn (1975-1992). En 1971 se inventa el microprocesador iniciando asi una nueva
generacién en el desarrollo de la microcomputadora. Aparecen gran cantidad de lenguajes de
programacion.

Quinta Generacidn (1993- actualidad). Actualmente hay una competencia importante entre los
fabricantes algunas de las caracteristicas principales de esta generacion son las siguientes: Uso de
multimedia con dispositivos inteligentes, reconocimiento de voz humana y sintesis de la voz
utilizando lenguaje natural, capacidades de inteligencia artificial, procesamiento en paralelo, etc.

c. Computadoras personales.

La primera computadora personal fue introducida al mercado en 1975 por Microinstrumentation
and Telemetry Systemsy fue conocida como ALTAIR 8800. Utilizaba el microprocesador Intel 8080.
Eta mdquina sdlo podia almacenar 256 bits de memoria y no tenia ni teclado ni monitor. Los
usuarios introducian tanto el programa como los datos a través de interruptores.

d. Tendencias tecnoldgicas.

= La evolucién se puede mostrar tanto en el hardware como en el software ademas de la
generacién de nuevos dispositivos algunos avances son:

= La microminiaturizacién, los chips cada vez contienen una mayor cantidad de elementos
en el circuito.

= Las redes informaticas permiten que las computadoras que estdn interconectadas
intercambien rapidamente la informacion y su carga de trabajo.

= El desarrollo de la nanotecnologia empieza a despuntar en programas extremadamente
ligeros y rapidos. Los nanoprogramas pueden estar disefiados para satisfacer necesidades
concretas para realizar operaciones extremadamente complejas.

e. Evolucién de los sistemas operativos.

Un sistema operativo es un programa que actla como intermediario entre el usuario y el
hardware de una computadora y su propédsito es proporcionar un entorno en el cual el usuario
pueda ejecutar programas.

Primera Generacion. En la década de los cincuentas aparecié el primer sistema operativo para
lograr la fluidez de la transmisidon de informacidon. Se usaban tarjetas perforadas que eran
controladas por operadores. Posteriormente se paso de tarjetas a cintas perforadas que
trabajaban mucho mds rapido.

Segunda Generacién. Se dieron los primeros pasos de la multiprogramacién es decir, varios
programas de usuario. El sistema operativo repartié tiempos de procesador.

Tercera Generacién. En la segunda mitad de la década de los sesenta y la primera mitad de los
setenta, se desarrollaron sistemas operativos tan importantes como el UNIX para la gestién de
mainframes.

Cuarta Generacién. En la segunda mitad de los setenta y la primera de los ochentas los sistemas
operativos aumentaron sus prestaciones y gestionaron eficientemente los recursos de la
computadora.
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Quinta Generacién. En la década de los noventa, los entornos graficos cobraron mucha
importancia y proliferaron y evolucionaron las llamadas GUI (interfaz grafica de usuario).

2. Representacion de la informacion.
a. Sistema binario.

El sistema de numeracion mas simple que usa la notacién posicional es el sistema de numeracidn
binario. Este sistema, como su nombre lo indica, usa solamente dos digitos (0,1).

b. Caracteres (Codigo ASCII).

El Cédigo ASCIl son siglas en inglés de American Standard Code for Information Interchange
(Cédigo Estadounidense Estandar para el Intercambio de Informacidn). Fue creado en 1963 por el
Comité Estadounidense de Estandares o “ASA”, este organismo cambio su nombre en 1969 por
“Instituto Estadounidense de Estandares Nacionales” o “ANSI” como se lo conoce desde entonces.

Este cédigo nacid a partir de reordenar y expandir el conjunto de simbolos y caracteres ya
utilizados por ese entonces en telegrafia por la compafiia Bell.

En un primer momento solo incluia las letras mayusculas, pero en 1967 se agregaron las letras
minusculas y algunos caracteres de control, formando asi lo que se conoce como US-ASCII, es decir
los codigos del 0 al 127.

Asi con este conjunto de solo 128 caracteres fue publicado en 1967 como estandar, conteniendo
todos lo necesario para escribir en idioma Inglés.

En 1986, se modifico el estdndar para agregar nuevos caracteres latinos, necesarios para la
escrituras de textos en otros idiomas, como por ejemplo el espafiiol, asi fue como se agregaron los
caracteres que van del ASCII 128 al 255.

Casi todos los sistemas informdaticos de la actualidad utilizan el cddigo ASCIl para representar
caracteres y textos.

c. Unidades de medicidn: Bit, Byte, Kbyte, Mbyte, Gbyte y Thyte
Un bit es la unidad minima de informacién en una computadora puede ser0o 1

Un Byte es un grupo formado de 8 bits consecutivos y considerados como unidad. Por lo general,
equivale a un caracter.

Kilobyte (KB) equivale a 1024 bytes

El megabyte (MB) equivale a 1024 kilobytes o 1048576 bytes.

El gigabyte (GB) equivale a 1024 megabytes o 1073741824 bytes.

El terabytes (TB) equivale a 1024 gigabytes 0 1099511627776 bytes.

Evaluacién sumativa
Subraya la respuesta correcta:

1. Es un multiplo del BYTE, es lo mds aproximado a un millédn de bytes, o sea equivalente a mil kilo
bytes, 1, 048,576 bytes (1024 x 1024, 220 =1 048 576)

a) Bit b) Kilobyte c) Megabyte d) Gigabyte
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2. Permite la comunicacion entre el usuario y la computadora.

a) Memoria b) Unidad de control ¢) Memoria RAM d) Sistema operativo

3. Caracteristica de las computadoras de primera generacion

a) Microprocesador b) Memoria c) Bulbos d) Circuitos integrados

4. En esta generacién se puede intercambiar todo tipo de datos e informacidn entre los lugares
mas alejados del mundo (Internet), se cuenta con inteligencia artificial , alta fidelidad digital y
video teléfono para poder recibir imagenes y sonidos, etc.

a) Primera Generacion b) Segunda Generacion
c) Tercera Generacion d) Cuarta Generacién

e) Quinta Generacién

5. En 1943, el cientifico de origen hingaro, construyé el modelo actual de la arquitectura de una
Computadora.

a) John Von Neumann b) Blaise Pascal

c¢) Charles Babbage d) Joseph Jaquard

6. Cudles son las operaciones basicas de la computadora
a) Entrada, proceso, almacenamiento y salida b) Operaciones, almacenamiento

c) Salida, graficacion d) Entrada, salida

7. En 1642, a los 19 afios de edad, un brillante joven francés, desarrollé la maquina calculadora
mecanica, se le llamé calculadora de ruedas numéricas y fue la primera maquina en sumar
automaticamente en todo el mundo.

a) John von Neumann b) Blaise Pascal

c) Charles Babbage d) Joseph Jacquard

8. En 1822 inventé la maquina diferencial para realizar automaticamente calculos cientificos y
astrondmicos. Diez afios mas tarde finalizé la maquina analitica.

a) John von Neumann b) Blaise Pascal

c) Charles Babbage d) Joseph Jacquard
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Unidad II. Estructura y Componentes de una Computadora

PROPOSITO:
Al finalizar la unidad, el alumno: Explicara la arquitectura de una computadora por medio de
esquemas y describird las caracteristicas generales de Hardware y Software.

1. Lacomputadoray sus componentes.

La computadora se puede definir como un dispositivo electrénico capaz de recibir, almacenar y
procesar datos, utilizando una serie de instrucciones con el objetivo de producir la informacién
solicitada por el usuario. Se encuentra constituida por dos partes fundamentales: el hardware y el
software.

El hardware o elementos fisicos, son todos los componentes materiales como: teclado, raton,
unidad central de procesamiento, memoria, monitor, etc.

El software o programa, son el conjunto de instrucciones ord enadas que tienen la finalidad de
ejecutar tareas especificas dadas por el usuario.

2. Arquitectura de las computadoras.
a) Concepto de Arquitectura

La arquitectura de una computadora es el disefio estructural, los componentes de hardware que
se utilizan a que instrucciones responde y como se encuentran interconectados.

b) Arquitectura de von Neumann:

I. Unidad Central de Procesamiento.

La unidad central de procesamiento (CPU), se encuentra integrada por dos unidades la
aritmética-légica y la de control. La unidad aritmética-logica es el componente del CPU donde
los datos son almacenados temporalmente, asi como la ejecucion de calculos y comparaciones
de estos. La unidad de control interpreta y controla la ejecucidn de las instrucciones.

Il. Dispositivos de Entrada/Salida

Los dispositivos de entrada. Permiten al usuario de la computadora introducir datos, programas y
comandos en la unidad central de procesamiento. Los dispositivos de entrada mas comunes son:
Teclado. El disefio de casi todos los teclados de computadora se basa en la distribucién QWERTY,
que fue construido para evitar que se atoraran las teclas mecanicas de una maquina de escribir.
Ratdn. Es el dispositivo principal que tiene por funcion sefialar mediante el puntero el lugar en la
pantalla donde se ejecutara una operacidn, incluye uno o mas botones en los que al oprimirlos se
introducen comandos elegidos.

Los dispositivos de salida. A través de estos dispositivos la computadora proporciona la
informacion que se estd utilizando o la que se desea que se muestre o los resultados de una tarea
de procesamiento. Los dispositivos de salida mds comunes son:
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Monitor. Es un dispositivo utilizado para visualizar los datos y los graficos generados por el usuario
o por algln programa especifico.

Impresora. Es un dispositivo de salida que muestra los la informacion y los resultados de manera
impresa, sobre algun tipo de papel u otros materiales.

Il. Tipos de Memoria

La memoria principal o primaria es donde se almacenan los datos de manera temporal o
permanente, asi como instrucciones del programa y la informacidn resultante de procesos. Se
clasifica en memoria de acceso aleatorio y memoria de sélo lectura.

Memoria de acceso aleatorio (RAM). Es un area de contencidn temporal para datos. Contiene los

datos en espera de ser procesados, al igual que las instrucciones del programa para procesar esos
datos.

Memoria de sdlo lectura (ROM). La ROM contiene instrucciones “permanentes” que son parte de
los circuitos y se conservan incluso cuando la computadora se apaga.

Memoria secundaria o almacenamiento secundario (auxiliar). Son medios que proveen de un
espacio fisico donde se almacenan datos de forma permanente. Algunos ejemplos son:

Unidad de disco duro, flexible y de cinta. Son dispositivos de almacenamiento magnético, que

utilizan la misma tecnologia almacenan los datos al magnetizar particulas microscépicas en su
superficie.

Blu-Ray Disc, Disco Compacto y Disco versatil digital. Las tecnologias de almacenamiento que
comparten pertenecen a una forma de almacenamiento dptico.

3. Software
El software puede clasificarse como software de sistema y software de aplicacion.

El software de aplicacién es un programa que estd disefiado para realizar una funcién en

especifico. Ejemplos de aplicaciones pueden ser: hoja de célculo, juegos, procesador de texto,
programas de presentacidon, navegadores etc.

El software de sistema es un conjunto de instrucciones que actia como intermediario entre el
hardware de la computadora y los programas de aplicacidn. Ejemplos de software de sistema son
los sistemas operativos y utilidades. El sistema operativo es el software que controla el uso de los
recursos del hardware, como es la memoria y el espacio de almacenamiento en el disco ademas
controla la ejecucion de los programas de aplicacion. Algunos ejemplos son: DOS, UNIX,
GNU/Linux, Windows etc.

Evaluacion formativa:

1. Define el concepto de una computadora

2. ¢éQué es el software?

Noviembre 2009 Pagina 9



Guia de Examen Extraordinario para Taller de Computo

3. éQué es hardware?

4. Define la arquitectura de von Neumann

5. Escribe los principales tipos de memoria que utilizan las computadoras

6. ¢Cual es la diferencia entre la memoria RAM y la ROM?

7. ¢éQué es un software de aplicacién y ejemplo?

8. ¢éQué es un software de sistema y ejemplo?

Evaluacion sumativa.

Con los conceptos tratados anteriormente llena el siguiente cuadro sindptico.

/’

Dispositivos de
Entrada

Computadora < Dispositivos de
Salida

Dispositivos de
Almacenamiento

o
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Unidad III. Ambiente de Trabajo

PROPOSITOS:
Al finalizar la unidad, el alumno: Utilizara el ambiente de trabajo mediante practicas dirigidas que

le muestren los aspectos bdsicos para la administracion de la informacion y la ejecucion de
programas.

1. Ambiente de trabajo

a. Generalidades y Antecedentes

El sistema operativo GNU/Linux fue creado con la colaboraciéon de Richard Stallman y Linus
Torvalds. Richard Stallman concibié el proyecto GNU en 1984 que consistié en el desarrollo de un
sistema operativo y programas de aplicacién totalmente libre y compatible con el sistema
operativo UNIX. Para 1990, se habian encontrado o escrito la mayoria de los componentes
mayores del sistema operativo excepto uno: el kernel o nucleo. Linus Torvalds de la Universidad
de Helsinki estaba realizando un ntcleo que le llamé Linux. Combinando Linux con el resto del
sistema GNU se llegd a la meta inicial de un sistema operativo libre: el sistema GNU basado en
Linux.

La interfaz grafica de usuario es la forma en que los usuarios pueden comunicarse con una
computadora y comprende todos los puntos de contacto entre el usuario y el equipo. La primera
interfaz grdafica fue desarrollada por Douglas Engelbart en 1960 en Estados Unidos en los
laboratorios de XEROX. Fue introducida posteriormente al publico en las computadoras Apple Lisa
y posteriormente Macintosh en 1984, y a gran escala hasta 1993 con la primera versién popular
del sistema operativo Windows 3.0. La interfaz grafica para GNU/Linux es KDE para la distribucion
Debian y GNOME para la distribuciéon Ubuntu.

b. Terminologia basica

El ambiente de trabajo consiste en: escritorio, iconos, ventanas, barras de herramientas, carpetas.
Escritorio: Area del fondo de la pantalla sobre la cual se visualizardn los comandos y aplicaciones
que se ejecuten.

Iconos: Los dibujos que representan comandos, datos e informacion existente en la computadora.
Barra de Tareas: Permite iniciar un programa (desde el botén K en Debian) y cambiar de programa
activo.

Ventanas: Son el drea rectangular que contienen a las aplicaciones abiertas, grupo de aplicaciones,
etc.

c. Manejo de ventanas

Para maximizar una ventana se hace clic en la parte superior derecha donde aparece un
rectangulo, para minimizar se hace clic en el simbolo de — y para cerrar la ventana se hace clic en
el simbolo X.

d. Administracién de unidades, carpetas y archivos

El administrador de unidades, carpetas y archivos para Debian se llama Konqueror, en el caso de
Ubuntu es Equipo.
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e. Aplicaciones

Para ejecutar los programas de aplicacidon que se encuentran instalados en la distribucidon Debian
se da clic en el simbolo de K y aparecen todos programas, en Ubuntu se hace clic en el menu
Aplicaciones

£l i i . a6 7]

int
i offco
| seund s video

%) Add/Remove.

f.  Proceso de inicio y termino de una sesidn y una aplicacion

Para iniciar una sesion tanto en Debian como en Ubuntu al encender la computadora aparece un
cuadro de didlogo en el cudl pregunta el nombre del usuario y después su contrasefa. Para el
término de una sesidon en Debian se hace clic en K->Terminar ->Terminar sesién actual, para

Ubuntu en el icono superior derecho en la opcién Cerrar sesion
Comandos:

Mount Monta un dispositivo a utilizar

unmount Desmonta un dispositivo

Mkdir Permite crear a cada usuario un nuevo subdirectorio
Rmdir Borra directorios del sistema

Cd Cambiar de directorio

cd.. Un nivel en directorio retrocede

Ls Muestra el contenido de un directorio

Pwd Permite visualizar la ruta del directorio
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Evaluacion formativa.

Contesta correctamente lo que se te pide

1. ¢Qué es una interfaz grafica de usuario?
2. ¢Cudles son las ventajas de utilizar una interfaz grafica de usuario?
3. ¢Cudles son los elementos basicos de un ambiente de trabajo?

Evaluacion Sumativa.

1. Utilizando la interfaz de linea de comando (Terminal) crea las siguientes carpetas

[ Continentes ]

América Asia Europa

_I—/
l Canada ] [ México ] Japon Espafia J Francia
\ J " I | I J

Madrid J Paris

&

2. Escribe los comandos que utilizaste para la creacidn de carpetas:
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Unidad IV. Virus Informatico

PROPOSITO:
Al finalizar la unidad, el alumno: Sera capaz de utilizar un programa antivirus para revisar los
diferentes dispositivos de almacenamiento, con el fin de proteger el equipo de cémputo.

1. Virus Informatico
a) Origeny antecedentes

Se cree que los virus tienen la misma edad que las computadoras, ya que John Von Neumann
describe programas que se reproducen solos en su libro "Teoria y Organizacién de Autdmatas

Complicados".

Se reconoce el origen de los virus desde:

Afios 60's Juego "Core War", se reproducia cada vez que se ejecutaba.
1982 "Cloner" presentaba un mensaje en forma de poema

1984 La revista Scientific American publica informaciéon completa sobre los virus y guias para la
creacion de los mismos.

1984 El Dr. Cohen de la Universidad de California, hace una demostracidon de un virus residente en
una PC. Se le conoce como "El Padre de los Virus".

1986 Brain, primer virus destructor y daiiino. Creado en Pakistan

1987 IBM Christmas Card, enviaba mensajes navidefios que se multiplicaban rapidamente

1988 Jerusalem, aparecia el 13 de mayo de 1988. Programa que destruia otros programas
b) Concepto

Son programas que se introducen en nuestra computadora de forma muy diversa con el objetivo
de hacerle dafio a nuestra informacidon. Se han disefiado expresamente para interferir
expresamente con el funcionamiento de una computadora, registrar, dafiar o eliminar datos o
bien para propagarse a otras computadoras por varios medios, incluyendo la Internet, muchas
veces con el propdsito de hacer mds lentas las operaciones de las redes y provocar otros
problemas en los procesos. Una vez que se ha ejecutado el programa que contiene el virus, este
ultimo inicia su accién y los dafios se pueden apreciar después de mucho tiempo.

El ataque de los virus es especificamente sobre los archivos almacenados en un medio y estos
llegan a través de varios medios como las Unidades de disco extraibles (memorias flash, discos
compactos, es decir todos los medios donde se guarda informacién), Redes de Computadoras: si
en la red se introduce un archivo infectado, la infeccién se propagard hasta llegar a los demas
usuarios e Internet: Los virus se encuentran en cualquier parte del mundo.

La infeccion puede ser desde efectos leves hasta efectos devastadores, lo bueno de esto es que asi
como surgen nuevos virus, cada dia también tenemos nuevas vacunas asi como los mecanismos de
proteccion, para cada virus

c) Clases

Los virus se clasifican de acuerdo al medio que utilizan para transmitirse y al modo en que acttan
infectando a la computadora.

1. Virus de Archivo.- Infectan a archivos con extensiones EXE y COM, gran parte de los virus son de
este tipo y se clasifican de acuerdo a su modo de actuar.
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i Virus residentes: Lo primero que realiza es comprobar si se cumplen las condiciones que le
permiten atacar al sistema, en caso contrario, se instalan en la memoria principal para
infectar a cualquier programa afiadiendo su cédigo al del programa.

ii.  Virus accién directa: Cuando este virus se ejecuta trata de copiarse a si mismo
(replicarse).De acuerdo a ciertas condiciones, el virus realiza infecciones dentro del
directorio o carpeta en el que nos encontramos.

iii. Virus de Sobre escritura: estos virus no respetan la informacion que esta contenida en los
archivos, dejandolos inservibles y lo Unico que queda por hacer es eliminarlos.

iv. Virus de compaiiia: Cuando ingresa, se mantiene en la memoria hasta que se ejecuta un
programa o bien realiza copias de si mismo. No modifican a los archivos que infectan.

2. Virus de sector de arranque (Boot).- Infectan los sectores BOOT, FAT y la Tabla de Particion,
que es un lugar en donde se guarda la informacién relacionada con sus parametros. No afecta a
los archivos por lo que el contenido del disco estara a salvo a menos que se intente arrancar a la
computadora con este.

3. Virus de Macro.- Infecta archivos que se han creado con determinadas aplicaciones, como hojas
de calculo, procesadores de texto, bases de datos; causando graves dafios a los archivos y
propagandose rapidamente.

4.- Virus de Enlace o de Directorio.- La organizacién de los archivos dentro de una computadora
se realiza a través de carpetas o directorios. Por lo que estos virus alteran las direcciones para
provocar la infeccion de un determinado archivo. Por lo que estos virus infectan toda la
informacién de un determinado archivo y lo mejor seria no tratar de recuperarlo ya que esto
causaria un caos mayor.

5.- Virus que se propaga a través de La Red.

i Caballo de Troya: Usualmente vienen ocultos dentro de un programa aparentan ser
interesantes y/o divertidos liberan el caballo de Troya, que de manera oculta se introduce
al sistema. EL propdsito de los caballos de Troya es muy variado, pueden utilizarse para
tomar control de una maquina., robar contrasefias, utilizar la maquina, para atacar un
sistema de computo, etc. Su uso esta libre a la imaginacién del autor. Para los especialistas
estos no son realmente virus puesto que no se reproducen por si solos ni infectan
archivos.

ii. Gusano o Worm: Otra variante son los llamados gusanos, que son programas que se
introducen en los sistemas de cédmputo, pero no infectan archivos. Pueden permanecen
ocultos y respondiendo a algunas acciones de parte del usuario o esperando a que llegue
cierta fecha o evento en especial. Actualmente los virus mas recientes son mezcla de virus
y gusanos.

iii. Bombas ldgicas: Tienen por objetivo destruir los datos de una computadora o causar
otros dafios de consideracién en él cuando se cumplen ciertas condiciones. Mientras este
hecho no ocurre, nadie se percata de la presencia de la bomba légica. Su accién puede
llegar a ser tremendamente destructiva.

iv. Hoax: Se distribuyen por correo electrénico y la Unica forma de eliminarlos es el uso del
sentido comun. A veces el virus consiste en los mensajes de advertencia de virus que no
existen, con la finalidad de asustar a los usuarios especialmente en la Internet.

d) Prevencién

No existe un solo método que garantice la seguridad pero es importante tomar en cuenta los
siguientes puntos para evitarlo.
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= No abrir archivos de usuarios desconocidos.
= Mantener actualizado los programas antivirus.
= No abrir nunca un archivo adjunto a un mensaje de correo electrénico si no conoce el

remitente.
= Evitar la copia ilegal de programas, juegos y utilerias.
= Realizar periddicamente copias de respaldo de los archivos de trabajo y sus aplicaciones.
e) Deteccidn, correccién

Antivirus.

Es un programa que previene o evita la activacién de un virus, asi como su propagacion y contagio.
El antivirus debe incluir rutinas de detencidn, eliminacion y reconstruccién de los archivos y las
areas infectadas del sistema. El antivirus requiere de tres componentes principales:
La Vacuna: Permanece residente en la memoria y actua como filtro de los programas que se
ejecutan.
El Detector: Examina los archivos existentes en el disco. Tiene instrucciones de control y
reconocimiento exacto de los cddigos virales que permiten capturar y eliminar los virus en
forma répida.
El Eliminador: Elimina el virus desactivado y repara los dafios.
El antivirus es una herramienta indispensable, pero no es eficaz en 100% de las infecciones,
ademas no es una proteccidn total ni definitiva.

Resuelve las siguientes actividades
1. Describe el proceso para detectar y eliminar virus informatico.
2. Describe como debe hacerse un analisis general al equipo y explica cdmo debe hacerse el
proceso de actualizacién de un programa antivirus.

Evaluacién formativa
Encierra en un circulo la respuesta correcta
1.- Son programas que ocasionan diversos trastornos a las computadoras.

a) redes b) virus c) antivirus
2.- Viene escondidos en el interior de un juego o de una versién de demostracién de un software

muy llamativo.

a) caballos de Troya b) gusanos c) bombas de tiempo

3.- Es un sistema de defensa que se basa en la instalacion de una barrera entre la PCy la red.
a) antivirus b) muro de fuego c) anti hacker

4.- Son programas para contrarrestar a los virus:

a) antivirus b) muro de fuego c) anti hacker

En los siguientes paréntesis, escribe una V si el enunciado es verdadero o una F si es falso.

)

1.- Los virus llenan de basura a la computadora (
2.- Los virus no pueden propagarse por medio de disquetes. (
3.- Los virus se pueden propagar por el uso de Internet (
4 .- Los antivirus o vacunas son programas hechos para detectar y eliminar ~ (
5.- Los virus son una forma de combatir la pirateria de software. (

)
)
)
)
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Evaluacion sumativa

1. Escribe el concepto de virus informatico.

2. ¢Qué es un programa antivirus?

3. ¢En donde se localizan los virus residentes?

4, ¢En donde se ocultan los virus de archivos que no son programas?

5. ¢Cual es método para proteger, contra usuarios ajenos, la informacién mas importante

que tengas?

6. Escribe 5 tipos de virus informaticos.
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Unidad V. Redes de Computo

PROPOSITO:

Al finalizar la unidad, el alumno: Explicara las ventajas de utilizar una red de cémputo y describira
sus servicios mediante la investigacion documental y el uso de una red, como parte de su cultura
basica.

Antecedentes historicos y conceptos generales

Una red de computadoras es un conjunto de equipos informdaticos que se encuentran
interconectados a fin de compartir informacién y recursos entre ellos.

a) Antecedentes

La Internet fue creada a partir de un proyecto del Departamento de Defensa de los Estados Unidos
llamado DARPANET (Defense Advanced Research Project), iniciando en 1969 y cuyo propdsito
principal era la investigacion y desarrollo de protocolos de comunicacién para redes de drea
amplia para ligar redes de transmisién de paquetes de diferentes tipos, capaces de resistir las
condiciones de operacion mas dificiles y continuar funcionando, aun con la pérdida de una parte
de la red (por ejemplo, en caso de guerra).

b) Transmision de la informacién.

l. Medios de Conexidn
Los medios de transmisidn son el soporte fisico utilizado para el envio de datos por la red. Los mas
conocidos son: cable de par trenzado, cable coaxial, cable de fibra dptica, transmisidn inaldambrica.
. Protocolos
Un protocolo es un conjunto de reglas que especifica el método para enviar y recibir datos a través
de varias computadoras. Ejemplos: HTTP, TCP/IP, IPX/SPX, Apple Talk, FTP etc.
lll. Direcciones
Una direccién de red sirve como un identificador Unico para una computadora dentro de una red.
Cuando se organizan correctamente, las computadoras pueden determinar las direcciones de
otras computadorasen la red y el utilizar estas direcciones para enviar mensajes entre si

c) Tipos dered

I. Amplia y Local

Una red de area local (LAN) es un grupo de computadoras y dispositivos asociados que comparten
una linea comun de comunicacidn o enlace inaldambrico. Tipicamente se encuentran dentro de un
area geografica pequefia (por ejemplo, dentro de un edificio de oficinas). Una red de area local
puede servir tan sélo dos o tres usuarios (por ejemplo, en una red doméstica) o hasta miles de
usuarios (por ejemplo, en una red FDDI).

Una red de drea amplia (WAN) son redes que conectan computadoras de diferentes ciudades e
incluso de distintos paises. Una red tipo WAN mds amplia es Internet, que permite la conexion de
usuarios entre si en todo el mundo.

Il. Pdblicas y Privadas.
Una red publica es una red de comunicaciones que se encuentra disefiada para un acceso abierto
y publico.
Una red privada es una red de comunicaciones que es utilizada por una sola organizacién o
compaiiia.
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lll. Internet e Intranet.
Internet es una red publica de drea extensa que utiliza el protocolo de TCP/IP para facilitar la
transmision y el intercambio de datos.
Intranet es una red privada de area local que utiliza el protocolo TCP/IP para compartir de manera
segura informacién dentro de una empresa u organizacion.

2. Servicios

a. Transferencia de archivos
El protocolo de transferencia de archivos (FTP) permite la transmision de archivos de una
computadora a otra.

b. Compartir recursos de hardware
Es una de las ventajas de interconectar las computadoras debido a que ayuda a la reduccién de
costos.

c. Correo electrdnico
El correo electrénico es uno de los servicios mds utilizados de Internet dado que permite
intercambiar mensajes escritos entre usuarios con mucha rapidez y bajo costo.

d. Busqueday consulta de informacion
Los motores de busqueda como Google, ayudan a catalogar una gran cantidad de los datos
almacenados en servidores que estan conectados a Internet.

Evaluacién formativa

1. Realiza una investigacion documental del origen y evolucién de las redes de cémputo.

2. Analiza las limitaciones de un cliente y las ventajas de un servidor.

3. Busca informacion en Internet y elaborar un informe en un procesador de textos citando
las direcciones consultadas.

4. Compara los tipos de informacidn sobre un tema obtenido por Internet y otro de un libro.

5. Enviaa tu profesor asesor un informe sobre lo estudiado por medio del servicio de correo
electrénico.

6. Investiga cuales son las topologias de las redes.

Evaluacion sumativa:
Contesta las siguientes preguntas
1. Menciona como han evolucionado las redes.

2. Menciona los dispositivos de red.

3. ¢Cudles son los protocolos que se utilizan en la red para poderse comunicar?

4. Menciona la funcidn de cada una de las siguientes redes:

LAN

WAN
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Red Publica

Red Privada

5. ¢éPor qué es importante la interconectividad de las redes?

6. Explica brevemente la funcion de las direcciones de IP

7. Mencionay explica brevemente los protocolos.

8. ¢Cudles son los diferentes tipos de servicio?

9. Esquematiza las topologias mas conocidas de las redes.
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Unidad VI. Procesador de Texto

PROPOSITO:

Al finalizar la unidad, el alumno: Utilizard un procesador de textos mediante practicas dirigidas
para elaborar documentos.

1. Evolucidn y concepto.

Es un programa procesador de palabras utilizado en las computadoras que permite al usuario
organizar y documentar sus pensamientos e ideas de forma escrita, visualizdndolos en la pantalla
de la computadora, para posteriormente editar, manipular, transmitir almacenar, recuperar e

imprimir el texto elaborado.
2. Ambiente de trabajo.
a. Descripcion de la pantalla y punto de insercidn (cursor).

Editar W¥er Inmsertar Formate Tabls Herramientas Ventana Ayuda

] = ESQ P B-& 00 8E-v A2EE 710
@J Nedatarminado v | | Times NewNgman VHIZ V| NCS g|§ == T g A-W-2 - =

\
—N

>

A A T

Barra de Menus _ ;
Barra de Herramientas estandar

Barra de Herramientas de formato

Punto de insercion (cursor)

afiol (Esparia) ‘ ‘ INSERT ‘ ‘_ ST ||:| |:‘ ‘

- | /7~ http:f/documentation. .. r’ Google - Windows Int.., & 5in titulo 1 - Open

b. Comandos.
Un comando se puede definir como una instruccion que se le da al Procesador de Texto para
realizar una accidn en especifico. Los comandos se encuentran organizados en diferentes menus
por ejemplo en el mend de archivo se hallan los comandos de Nuevo, Abrir, Documentos

recientes, Asistentes etc.

c. Manejo de mends.
Para visualizar todos los menus que contiene el programa OpenOffice Writer se da clic en el menu
Ver -> Barra de herramientas. Aparecen todos los menus disponibles para seleccionarlo se hace
clic sobre el nombre y aparece el mendu.

d. Combinacion de teclas para acceder a los menus.

Ctrl+A Abrir una archivo

Ctrl+P Imprime el archivo

Ctrl+Q Cierra la aplicacién

Ctrl+X Corta una seccion del documento previamente seleccionado
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Ctrl+C Copiar
Ctrl-M Formato predeterminado

e. Elementos de un documento: caracteres y parrafos.
Caracter.- Son los simbolos del cddigo ASCII que incluyen letras, nimero y signos de puntuacion.
Es un simbolo de que requiere de un byte de almacenamiento.
Parrafos.- Consiste de una serie de oraciones que se encuentran agrupadas.
f. Manejo de archivos.
Para el manejo de archivos (abrir, cerrar, guardar, imprimir etc.) se hace clic en el menu Archivo.

g. Edicion de documentos.
La edicion del texto ser realiza haciendo clic en el menu Editar.

h. Corrector ortografico.
El corrector ortografico se encuentra en el menud Herramientas -> Ortografia y gramatica

i. Formato de documentos.
Par dar formato a los documentos se hace clic en el menu Formato y aparecen todas las opciones
disponibles

j. Encabezado y pie de pagina.
Para insertar el encabezado se hace clic en el mend Formato-> Encabezamiento->
Predeterminado. Para el pie de pagina, menu Insertar-> Pie de Pagina-> Predeterminado

k. Buscar y reemplazar.
Para buscar un texto y reemplazarlo se hace clic en el menu Editar-> Buscar y reemplazar.

. Insertar graficos.
Para insertar imagenes en el Menu Insertar -> Imagen -> A partir de archivo. Para insertar graficos
en el Menu Insertar-> Objeto -> Diagrama.

m. Manejo de tablas.
Para insertar tablas se hace clic en el Menu Tabla-> Insertar-> Tabla donde se especifica el nUmero
de columnas y filas que ésta tendra.

n. Ordenar listas.
Para ordenar listas se selecciona primero el texto que se desea ordenar y después se hace clic en
el menud Herramientas ->Ordenar

0. Numeracidn y vifietas.
Para numerar o utilizar vifietas se selecciona el texto y después se hace clic en el menu Formato->
Numeracion y Vifietas.

p. Combinacién de documentos para el manejo de correspondencia.
Después de tener la base de datos de donde se va a obtener la informacidn se hace clic en el menu
Herramientas -> Asistente para combinar correspondencia.

Editor de ecuaciones.
El editor de ecuaciones se encuentra en el menu Insertar-> Objeto -> Formula
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Evaluacion formativa
1. ¢éQué es un procesador de texto?

2. Escribe la secuencia de pasos para cambiar el color y el tipo de fuente a un texto escrito
previamente.

3. Menciona 2 formas para la alineacién de texto

4. Escribe el procedimiento para copiar y pegar algin elemento en el procesador de texto.

5. Describe el procedimiento para elaborar una tabla.

6. Da la secuencia para colocar un texto en columnas

7. Menciona la secuencia para poder colocar imagenes en el documento.

8. Escribe las letras de la extensidon que la caracteriza al procesador de texto de OpenOffice
Writer

Evaluacién sumativa
Realiza un documento “TEMA LIBRE” con las siguientes caracteristicas:

a) Hoja 1 “Portada”

Es la hoja inicial, en la que deberan escribir todos los datos de identificacidn del trabajo como son:
escudo y nombre de la escuela, materia, tema, imagen alusiva al tema, grupo y fecha.

b) Hoja 2 “Antecedentes”

Los antecedentes resumiran brevemente los trabajos mads relevantes, asi como la informacion
previa y necesaria para iniciar la investigacidon, deberad tener una extensién de dos cuartillas
maximo.
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Toda la informaciéon de los antecedentes deberd incluir la referencia de las publicaciones
consultadas. Existen dos tipos de referencias las indirectas y directas. Las indirectas son las que se
redactan al reproducir la idea de un autor expresandola en nuestras propias palabras. Las directas
usan las palabras de otro autor sin hacer ninglin cambio al texto original.

Ejemplo:

Fuente:
DejaVu Sans
Tamanfo: 14

Alineacidn:

Antecedentes ) B
Referencia directa:

Cuando son mas de 50
palabras.

Autor, afio entre
paréntesis, cita en
parrafo  sangrado y
ndmero de pagina.

> Para comprender bo gue son los estilos de aprendizaje es importante revisar el
significado de aprendizaje para algunos sutores, Hilgard (1573) ko define comao:

Se entiends por sprendizaje 2| proceso en virted del cusl una actividad
se ofigina ¢ se cambiz 3 través de la relscitn 3 una situacion
encontrads, con tal que las caradensticas del cambio registrado en iz
sctividad no pusds explicarse con fundamento en las tendenciss
innstas de respuests, ls madurscion o estado transdonio del organisma
{p. 5}

El aprendizsje es un proceso de adquisicion de un nuevo conocimiento y
habilidad. Para gue este proceso pusda ser calficade como aprendizaje, en lugar
de una simple retencion pasajera, debs implicar una retencion del conocimiento o
de |3 habilidad en cusstion gue permita su manifestacion en un tiempo futuro. E1
aprendizaje pusde definirse de un mode mas formal “como un cambio
relstivaments permanente =n 2l comportamienio o en el posible compontamisnto,
futwro de la experiencia” {Cotton, 1983, p. 36T)

Referencia directa:
Cuando son menos de
50 palabras.
Texto con comillas.
Autor, afio y péagina
. . Haciendo referencis sl adulto se habls de custro niveles de sprendizaje, segin
entre parentesis. Bartolome (1552) sustentads sobre cuatro aspectos del individuo:

1. Sus ssberes o sus maneras de ssber hacer 2n los campos especificos.
2. Bus capscidsdes multipicadoras {metodos y técnicas de trabajo y
aprendzajE)
3. Sus recursos estraiegicos (2l conodmientode simisme y su relacion con &
entonmo)
4, Bu motvacion, sus sctiudes en especial respecto sl aprendizsje
(competencizs dinamicas)
Se definen de forma genersl cads uno, £l saber consisie en la relzcion establecds
entre &l sujeto y unobjsto, por la cual &l primero capta mentalments 15 reslidad d=
segundo, comprendiendo de manera comecta ylo permanente, inchuyendo la
emision de juicios v |2 capacidad de aplicarko adguinido intelectusimenis * El saber
hacer es muy importants en cuslguier scividad, profesion y ane, para & dominio
de |z teoriz v |3 tecnica 3 aplicar. Los metedos v tecnicas de trabajo se refisren 3
I3 capacidad o aptitud de una persona para 3 toma de decisionss v llevar 3 cabo
las aotividades que se le presenten. Como recurso se entiends 3l conjuntos de
slementos disponibles, humanos o materisles emplesdos para resolver uns
necesidad, cada individeo cuenta con diferentes recursos vy bos usa de diferente
mansrs, en 2 suls nos topamaos con esfudisntes gue =& esfusrzan demasiado y
logran busnos resultsdos SUNQUS SESTECUNSOs No 5230 kos Mejorss y otros con
excelentes recursos usados de vez en cuando.

Fuente: DejaVu Sans
Tamario: 11
Interlineado: Sencillo

Referencia indirecta:
Cuando retomas al

autor con tus palabras.
Autor, afo entre
paréntesis.

1 Eateem &z 8 cSucecde fmdl] CBis®a 2 29 &z agmale &d 2007, &
o TEIrLs s matsam movea_samEiza Bim

Referencia de documento
electrénico.
Titulo, autor, fecha de
consulta y pagina
electronica.
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Escribe el siguiente texto:

Diario de una cancion

“Esta mafiana arrojé el diario contra la pared. No estoy segura de por qué lo hice. Antes pensaba
gue los periddicos se centraban en las tragedias, pero ahora sé que lo Unico que les atrae es la
violencia, que la muerte sin ella no interesa, por mas que sea colectiva y te deje sola, que es la
tragedia mas grande que hay”. Asi comenzaba el diario personal de Eriel, el que durante una
década estuvo a la venta en una feria callejera de objetos usados, el que nadie compro al ojear sus
primeras paginas y el que hace dos semanas fue adquirido por la Reina Sofia al conocer el
contenido de todas las demas.

Cabe puntualizar que las notas no eran registradas con fechas, pero dicho documento adquiere la
categoria de diario, y no de libro de apuntes, porque Eriel, cada vez que escribia, sefialaba si era
un lunes, jueves o sabado; envolviendo una historia lineal en una secuencia circular de dias de la
semana. Sin embargo, por los datos registrados y las averiguaciones realizadas por la actual
institucion propietaria, se estima que las vivencias descritas transcurrieron entre 1974 y 1979.

Un viernes en el que Eriel cayé en una de sus recurrentes depresiones, fue socorrida por un débil
recuerdo extraido de su infancia, cuando sus padres le aplacaban sus ganas de ser mayor,
cantandole:

“Si de verdad quieres crecer y no envejecer

nunca vayas deprisa ni tampoco lento

el secreto es ir a la inversa del tiempo

pero nunca deprisa ni tampoco lento

sélo hay que ir a la velocidad del tiempo

para asi comenzar a crecer y no envejecer

El que acelera el paso descubre la nostalgia

el que se queda en el momento se queda

mas el que decide crecer conservando al nifio

avanza hacia atrds recuperando su inicio

y los recuerdos que traspasan el ombligo (bis)...”.

Cuando era nifia no le prestaba mucha atencion a la letra, sélo se dejaba llevar por la melodia que
la hacia sentir arropada por un hogar. Recordaba algo mds que la voz calida de sus padres,
recordaba cada uno de los instrumentos que armonizaban la letra; y, envuelta en esas
sensaciones, comenzé a sentirse bien, verdaderamente bien. Era como si el recuerdo pasara a ser
un presente que la introducia en un espacio donde la tristeza y la rabia estaban prohibidas. No
obstante, el hambre y luego el suefo la sacaron de su burbuja, pero la sonrisa se quedd en su
rostro.

A la mafiana siguiente, Eriel se despertd con la firme idea de conseguir esa cancién —cruzada que
marco el interés del museo por el diario—. Recorrié todas las discograficas de su ciudad sin éxito, y
tampoco lo tuvo al preguntarle a sus amigos y conocidos. A raiz de eso, dejé su trabajo, cogid una
mochila y recorrid todos los paises hispanohablantes durante unos cuatro afos.

Debido al desconocimiento de los entendidos, y no entendidos, decidié preguntarle a cualquier
desconocido si le sonaba esa cancién (Eriel estaba segura de que no era una cancién inventada por
sus padres, porque recordaba con claridad la musica, y ellos no sabian tocar ningln instrumento ni
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mucho menos componer). Asi que Eriel ingenié muchas formas para llegar a la gente y otras tantas
para conseguir financiacién, que fueron narradas hasta la penultima pagina del diario. Coordiné
una serie de obras con el Teatro de los Andes para adentrarse en decenas de comunidades
recoénditas, convencid a Alberto Spinetta y a Mercedes Sosa para realizar actuaciones en varias
ciudades y pueblos de Argentina... y montd un centenar de acciones con actores callejeros y
musicos de 18 paises. Pero ninguna persona le dio lo que buscaba.

Al terminar su diario, en el lunes final, Eriel escribid: “Convencida de que yo era quien le habia
puesto instrumentos a esa cancién familiar, decidi irme a cualquier parte. Estiré la mano y un
autobus amarillo se detuvo. Habia un asiento vacio junto a la ventana, al lado de un nifio que
llevaba un mandil con el nombre Gonzalo bordado en el pecho. El bus comenzé a moverse
mientras yo no podia retener las lagrimas de impotencia, de fracaso. Traté de animarme para no
llamar la atencidn y por mania comencé a tararear la melodia de mi cancion. Y ese nifio, Gonzalo,
comenzd a cantar, y le siguidé un joven canoso, y después un hombre muy arrugado que estaba
delante, y siguieron todos los demas, hasta el chofer. Era hermoso escucharlos...

El que acelera el paso descubre la nostalgia

el que se queda en el momento se queda

mas el que decide crecer conservando al nifio

avanza hacia atrds recuperando su inicio

y los recuerdos que traspasan el ombligo”.

Aplica el siguiente formato al documento:

a) Titulo
= Usa alineacién: centrado.
= Fuente: a tu gusto, tamafio: 16
= Entre comillas y subrayado color verde
b) Texto
=  Alineacién: justificar.
=  Fuente: DejaVu Sans, tamafo: 12
= A dos columnas (da clic en el menu “Disefio de pagina”)
= Cambia el color de fuente a tu gusto
c) Pagina
= Aplica un fondo del color que prefieras.
= Usa bordes de sombra (da clic en el menu “Disefio de pagina”)
= Numera las paginas al final.
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Unidad VII. Hoja Electronica de Calculo

PROPOSITO:
Al finalizar la unidad, el alumno: Empleara una hoja electrénica de calculo mediante practicas
dirigidas para el manejo de informacion.

Concepto de una hoja electrénica de calculo

Una hoja electrdnica de calculo es un programa de computadora que representa la informacién en
una matriz bidimensional y utiliza férmulas para relacionar los datos.

Evolucion de la hoja electrénica de calculo

La primera hoja de calculo electrénica fue VisiCalc desarrollada para la Apple Il en 1979. De
acuerdo a varios usuarios esta fue la aplicacion que mostré vividamente la utilidad de las
computadoras personales para los pequefios negocios —en algunos casos reduciendo el tiempo de
registro de la contabilidad de 20 horas a la semana a unos cuantos minutos.

Posteriormente la empresa Lotus mejoré las hojas de calculo electrénicas integrando la capacidad
de crear graficos y macros por lo que se convirtio en el estandar de la industria. El siguiente hito
fue por parte de la empresa Microsoft con Excel donde utilizé la interfaz grafica con menus
desplegables y el uso del ratdn lo cual hacia mas facil su manejo.

En afos recientes con la llegada de nuevas tecnologias en el Internet se desarrollaron hojas de
calculos electrdnicas en linea. La ventaja de este tipo de hoja de calculo es que permite a varios
usuarios editarla al mismo tiempo y compartirla en todo el mundo.

a) Ambiente de Trabajo

Calc es una hoja de cdlculo que consiste en una serie de hojas que contienen celdas. La celda es
una interseccion de una columna y una fila. Al iniciar el programa OpenOffice.org Calc aparece

una pantalla inicial como la que se muestra a continuacion.
& Sin titulo 1 - OpenOffice.org Calc

Archivo Editsr Ver Inmsertar Formato Herramientas Datos Veptana Ayuds 4— Ba rra de menl.'JS
BB HEH= BER PE KB g : @I Hy YOS
m-‘ |Arial v‘|1‘3 vI N C S = S o Gl F o5 D'@.'é'
B AT = | < Barra de férmulas

| B | C | D | £ | £ | G | H 1 3 K L | i

= '
4
[ | . Columnas
- | | Celda Activa
El |
[ 5 | |
El | .
0l &—| Filas L
En
Ex
| 13]
| 14|
[ 15
[ 6] . .
[ 17] Hoja Activa
18
Ea
Ed
i Hojat < | 3
Hoja1/3 ) ) Predeterminado 100% i STD Suma=0

-_"F— & [ [y [ > [ - TR BE= & =)t 1] s
14 Inicio CLrE 3Explora... v (O 2Internet.. - T GuadeTal... & pteofidal.pd... A Sin titulo 1-... ~ Comproban... I 08:43p.m.
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b) Comandos

Un comando se puede definir como una instruccion que se le da a la hoja de calculo para realizar
una accién en especifico. Los comandos se encuentran organizados en diferentes menus por

ejemplo en el menu de archivo se hallan los comandos de Nuevo, Abrir, Documentos recientes,
Asistentes etc.

c¢) Manejo de Menus

Para visualizar todos los menus que contiene el programa OpenOffice Calc se da clic en el menu
Ver -> Barra de herramientas. Aparecen todos los menus disponibles para seleccionarlo se hace
clic sobre el nombre y aparece el mendu.

d) Combinacidn de teclas para acceder a los menus.

Ctrl+A Abrir una archivo

Ctrl+P Imprime el archivo

Ctrl+Q Cierra la aplicacion

Ctrl+X Corta una seccion del documento previamente seleccionado
Ctrl+C Copiar

Ctrl-M Formato predeterminado

e) Elementos de la hoja de calculo

Columnas. Se encuentran de manera vertical en la hoja de calculo y su funcién es ayudar en la
identificacion de los datos. Cada columna puede ser identificada por una letra.

Fila. Se refiere a las celdas numeradas que aparecen de manera horizontal en la hoja de célculo.

Celdas. Es la interseccion de una columna y una fila. Una celda se nombra mediante el nombre de
la columna, seguido del nombre de la fila. Por ejemplo, la celda que es la interseccién de la fila 29
con la columna F, se denomina F29.

Direcciones absolutas. Son utilizadas cuando se desea que la referencia la celda se encuentre fija.
Consiste en utilizar el simbolo de moneda S para indicar si la columna o fila se encuentran fijas
ejemplos: $C4 (la columna esta fija), C$4 (la fila esta fija), $CS4 (la celda esta fija).

Direcciones relativas. De manera inicial la referencia de las celdas es relativa a la posicidon que se
encuentra en la hoja de calculo. Cuando se copia una féormula que ha sido introducida en una
celda, Calc no la copia exactamente, sino que copia la posicidn relativa que ocupan las celdas que
forman parte de ella con respecto a la celda que las contiene.

Rango: Los rangos son una referencia a un conjunto de celdas de una hoja de célculo. Se definen
mediante letras y numeros. Se denomina mediante la celda de una esquina del rango
(generalmente la superior izquierda), luego dos puntos y la esquina opuesta. Por ejemplo, al rango
gue comprende las celdas A16, A17, A18, A19y A20, se lo denomina A16:A20.

f) Manejo de archivos
Para el manejo de archivos (abrir, cerrar, guardar, imprimir etc.) se hace clic en el menu Archivo.
g) Edicion

La edicidon del texto ser realiza haciendo clic en el menu Editar.
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h) Manejo de formulas y funciones

Una férmula es una secuencia de valores, referencias de celdas y operadores que produce un

“u_n

nuevo valor de datos existentes. Una féormula siempre comienza con el simbolo de “=".

Una funcion es una férmula predeterminada de OpenOffice.org Calc que opera con uno o mas
valores y devuelve un resultado que aparecera en la celda o sera utilizado para calcular la férmula

que contiene.
i) Generacidén de series

Una serie es un conjunto de nimeros, caracteres o fechas que se incrementan en una cantidad
constante o de manera establecida. Calc es capaz de crear diversos tipos de series de forma
automatica ejemplo series de fechas, serie de texto, series aritméticas.

j)  Formato

El formato de las celdas se puede modificar haciendo clic en el mend Formato->Celdas.

Formato de celdas

| Mimeros :Fuente | Efectos de fuente | Alineacién | Borde ||Fondo | Proteccidn de celda

k) Elaboracidn de graficas

Para insertar una grafica se seleccionan los datos y se da clic en el menu Insertar->Grafico.

Evaluacién formativa.
Contesta las siguientes preguntas
1. ¢Qué es una hoja de calculo?

2. ¢éQué es una celda?

3. ¢éQué es una serie?

4. ¢Qué es unrango?

5. ¢éQué es una referencia relativa?

6. ¢éQué es una referencia absoluta?

Noviembre 2009 Pagina 29



Guia de Examen Extraordinario para Taller de Computo

7. Menciona tres menus

Evaluacién sumativa

Prdctica 1.

Objetivo: Conocer las operaciones basicas: suma, resta, multiplicacion, divisién y potencia.
En un nuevo libro de Calc, coloca en la columna A y B las cantidades siguientes:

Realiza las siguientes operaciones;

En la columna C, suma estas cantidades, A B
En la columna D réstalas, 1 124 76
En E multiplicalas, 2 457 34
En la columna F dividelas, 3 36 545
En la columna G obtén las cantidades de la columna B 4 126 310
elevadas al cubo 5 896 38
Coloca bordes para separar las columnas

Prdctica 2.

Objetivo: Dar formato a nimeros, utilizar la funcién suma (cambiar el nombre a las hojas del libro
de Calc)

Reduce las cantidades de las columnas divisién y potencia a un decimal

A las cantidades que encabezan las columnas dales formato de pesos con 2 decimales

Calcula la suma de todas las cantidades de la columna suma, resta, multiplicacion, etc.

Cambia el nombre de la hoja 1 por el de practica

Préctica 3.

Objetivo: Conocer y utilizar algunas funciones bdsicas.

En la hoja 2 captura los siguientes nimeros hacia abajo en la columna A
43,42, 39, 27, 32, 36, 36, 36, 37, 38, 38, 25, 25, 24, 22, 45

Cépialos en la columna By ordénalos del mayor al menor (descendente)
Cépialos en la columna Cy ordénalos del menor al mayor (ascendente)
Calcula el nimero de datos, es decir, cuéntalos

Encuentra el nUmero menor

Encuentra el nUmero mayor

Calcula el promedio

Calcula la desviacidén estandar

Calcula la varianza

Encuentra la mediana

Encuentra la moda

Practica 4.
Objetivo: Obtener el subtotal, IVA y total
Producto Cantidad Precio Subtotal IVA 15% Total
Manzana 30 12
Pera 70 11
Uva 56 20
Sandia 21 13
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Practica 5.
Objetivo: Generar graficos de diferentes tipo.

Utilizando la funcion
Realizar una grafica de Realizar una grafica circular presentada obtener los valores
barras indicando porcentajes dey. Después realizar una
grafica de dispersién
Partido Votantes Nifios de la calle y=4x+2
PRI 506 Trabajan en la calle 245 X y
PAN 600 Viven en la calle 343 -3
PRD 530 Nifios en programas 123 -2
PT 400 -1
Verde 800 0
1
2
3
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Unidad IX. Programa de Presentacion

PROPOSITO:

Al finalizar la unidad, el alumno: Utilizara un programa como herramienta para la exposicién de
sus trabajos mediante el desarrollo eficiente y creativo de presentaciones electrdnicas de calidad,
utilizando las operaciones de uso comun de la aplicacién.

1. Evoluciény concepto.

A los programas de presentacion se les denomina Gestores Graficos y se les define como
programas que permiten hacer presentaciones usando diapositivas por medio de la computadora.
Las presentaciones permiten comunicar informacion e ideas de forma visual y atractiva. Se crean
de forma facil y rdpida en donde se pueden insertar efectos animados, peliculas y sonidos
permitiendo mostrar el contenido de manera continua.

Ventajas de Uso.

= Uso de diapositivas como apoyo virtual en la presentacion de datos e informacion: “Una
imagen dice mas que mil palabras”, refran que es muy cierto; ya que el 90% de las
personas en el mundo son visuales; asi que no hay mejor herramienta que una buena
presentacién electrdnica.

= Larealizacion y edicién de la presentacidn es muy facil: debido a su interfaz con el usuario,
el manejo del programa es muy parecido al procesador de texto y a la hoja electrénica.

= Puede modificar el aspecto de la presentacién: Una vez realizada la presentacion, las
herramientas de Impress te permiten modificar el aspecto sin mucho problema y casi de
inmediato.

= Auxiliar en la organizaciéon de la informacién a presentar: Las herramientas para visualizar
la informacién te permiten organizar correctamente tus diapositivas de acuerdo con el
material que se va a presentar.

= Presentacién Transportable: Esto quiere decir que las presentaciones se pueden ejecutar
en computadoras que no tienen Impress.

= La posibilidad de incluir archivos multimedia: Es algo de lo mas atractivo de “Impress”, ya
gue la inclusidn de audio, video e imagenes, es una de las herramientas mas poderosas de
este programa.

El conjunto de varias diapositivas sobre un mismo tema en comun es lo que formara la
presentacion.

2. Ambiente de trabajo: Uso del asistente.

Al ejecutar “Impress”, por defecto, despliega una ventana donde se selecciona lo que se desea
hacer:

1. Presentacion vacia (crear).
2. De plantilla (crear una presentacion a partir de una plantilla).
3. Abrir una presentacidn existente.

Las opciones 1 y 2 permiten elegir inicialmente aspectos como el "estilo de pagina", el
"medio de presentacion”, el tipo de "cambio de diapositiva" y el tipo de presentacién.

1. Si estd activa la opcién de Pre visualizacion, presentara una pequefa visualizacion de la
presentacion.
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2. Si se desea que esta ventana inicial no se abra al iniciar el “Impress”, activar la opcion
"No mostrar mas este dialogo".

3. Integracion de los elementos en una presentacion.
Una vez que hemos accedido a esta aplicacidén, nos encontramos con una pantalla compuesta por:

a) Barra de menus: Se encontraran las opciones de crear nueva presentacién, abrir, guardar,
definir propiedades, impresion, cortar, copiar, pegar, escala, dar formato a caracteres y
parrafos, revision de ortografia, iniciar presentacidn, asignar cronometraje, etcétera.

b) Barra de funciones: Se podrd, acceder rapidamente a las funciones mas frecuentes como,
copiar, pegar, imprimir, guardar un documento, insertar imagenes, etcétera.

c) Barra de objetos: Desplegard las opciones para dar formato al objeto que esté
seleccionado (imagen, cuadro de texto, etcétera.).

d) Barra de herramientas: Aqui se encuentran funciones tales como insertar tablas, insertar
graficas, funciones de dibujo, revisién ortografica, etcétera. Al mantener presionado el
botdn izquierdo del ratén sobre un botdn de la barra de herramientas, se despliegan mds
funciones.

e) Barra de estado: Muestra informacion sobre el documento actual.

f) Area de trabajo: Area para ingresar la informacién.

Los distintos iconos que aparecen en las "Barras" se pueden modificar en el menu:
"Herramientas/Personalizar".

Evaluacién sumativa:
1. Localiza en el diagrama siguiente cada uno de los elementos que componen a la pantalla
de IMPRESS; Apdyate con la explicacién que tienes en la parte superior del documento.

E Sin nombrel - OpenOffice.org 1.1.4
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2. Realiza una presentacion con 8 diapositivas con el tema de MUSICA y guardarla en el disco

duro con el nombre de musica01.

La primera diapositiva debe de contener tu nombre y el tema de la presentacion electrénica.

Las siguientes diapositivas deben de contener Género de Musica, Descripcidn, Cantante y/o Grupo
musical y por Ultimo la cancién que identifica al género.
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